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HAQQIMDA

Masuliyyatli, diggatli ve nizam-intizamli komputer operatoruyam. Ofis programlarinda sarbast islayir,
malumatlarin bazaya dizgin daxil edilmasini ve senadlarin sistemli idara olunmasini temin edirem.
Daqiqlik, vaxtinda icra ve maxfiliye riayat asas prinsiplerimdir. Yeni proqramlari tez Oyranir, is
proseslarinin samaraliliyini artirmaga calisiram. Komanda ile islomaya havasli, cevik ve naticeydonumlu
amoakdasam.

i$ TOCRUBOSI
Komputer Operatoru, Access Academy

Fevral 2025 - Aprel 2025

» Daxil olan muracistlerin sistemda geydiyyata alinmasi va aidiyyati Uizre mivafiq sébalera
yonlendirilmasi

= Har bir miracistin icrasina nazaret edilmasi, izlonilmasi va natice barada miracist edan saxslars
malumatin taqdim olunmasi

» Daxil olan zanglarin gabul edilmasi, sorgularin cavablandiriimasi ve ilkin maslahatlarin veriimasi

» Xidmetler va layihe faaliyyati ile bagl vaetendaslara atrafli, daqiq ve operativ malumatlarin
catdiriimasi

Cagri Markazi Operatoru, irsliloyis lahiyosi Fevral 2024 - iyun 2024
* Sorgularin geydiyyati ve yonlendirilmasi:
* Galan muracistlar sistema daxil edilmis, mivafiq sébalara yonlendiriimasi
* Har bir muraciet lGizre izloma apariimis va natice barada malumat verilmasi
* Galan zanglarin gabulu ve malumat sorgularinin cavablandiriimasi temin edilmasi
* Xidmat vae lahiys fealiyyati bareds vetandaslara dolgun ve daqiq malumat taqdim edilmasi

Operator, Ganclar Fondu Avqust 2020 - Sentyabr 2021
* Program va texnologiyalardan istifade (Microsoft Office, Excel CRM, dizayn ve ya mihasibat
programlari)
» Senadlerla isloma va hesabat hazirlama
« Msalumat analizi ve arasdirma aparmaq
» Lahiys planlasdiriimasi va icrasi
« Is mihitina uygun etik davranis ve yazisma qgaydalari

TOHSIL
Komputer Operatoru Access Academy

Aprel 2025 - Oktabr 2025
Kompliter operatoru

Baki Dovlet Regional Pesga Tehsili Markazi
Sentyabr 2019 - Mart 2020

» Kompliter va ofis programlari tzra biliklarin inkisafi (Word, Excel, PowerPoint)

Kompluter Operator uUizra dizayner Sentyabr 2018 - iyul 2019
Baki Turizim Pesa Maktabi
+ Kompduter avadanlidini, program taminatini ve senadlasdirma proseslarini idare etmak, gindalik
ofis iglerini kompluiterda yerina yetirmak
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Bacariqglari:

* Word Excel
* Powerpoint
* Qutlook

* Canva

e Corel Draw
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