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HAQQIMDA

insan resurslari sahasinde praktiki tecriibeye malik, emek miinasibatlerinin senadlesdirilmasi ve kadr emaliyyatlarinin
icrasinda sistemli yanasma ils igloyan mutaxassisem. Tecribs muddatinde amek mugavilaleri, emrlar, mazuniyyat va
amak haqqi hesablamalar Uzre biliklarimi real is mihitinde tatbiq etmisem. Detallara diggat, masuliyyst ve maxfilik
prinsiplarina sadiqglik is Uslubumun asasini taskil edir. Pesakar inkisafima davam edsrek HR sahasinds dayer yaradan
mutexassis olmagi hadsfleyirem.

iS TOCRUB®SI

e Karyera va iga Hazirliq Markazi MMC 01/2025 - 01/2026

insan resurslari (izre mitexassis

Vakansiyalarin tertib edilmasi va is elanlarinin muxtalif platformalarda yerlagdiriimasi
Daxil olan CV-larin ilkin baxisi ve talablers uygunluguna gore gesidlanmasi
Namizadlerls telefon ve ya e-pogt vasitssils ilkin alaganin qurulmasi

ilkin miisahibalerin taskili, miisahibe vaxtlarinin razilasdiriimasi

Misahiba naticalerinin geyda alinmasi ve HR rahbarina teqdim edilmasi

Namizad bazasinin formalagdiriimasi ve yenilenmasi

Secilmis namizadler liglin senadlerin toplanmasina destek

ise gebul prosesinin merhaslsleri iizre hesabatlarin hazirlanmasi

Vakansiyalarin doldurulma muddatinin izlenmasi

[ ] Karyera Vo |§9 HaZIrqu Moerkazi MMC 09/2024 - 12/2024

insan resurslari (izre mitaxassis (tacriibagi)

Omak Macallasine asasan eamak migavilalerinin tertib edilmasi ve amrlarin hazirlanmasi,
Mazuniyyatin butlin névlerine aid emrlerin tartib edilmasi ve onlarin édanislerinin hazirlanmasi,
Ezamiyyat amrlarinin tartibi ve avans hesabatinin hazirlanmasi,

Xitam amrlarinin yaradilmasi, son haqqg-hesabin hesablanmasi va icrasi,

Xastalik veragasinin tartib olunmasi,

©mak haqqgindan tutulmalar ve muavinatlarin hesablanmasi,

OMAS sisteminda amaliyyatlarin apariimasi.

TOHSIL

Baki Slavyan Universiteti 2019 - 2023

Azoerbaycan dili ve adabiyyati muallimliyi


mailto:gozel.heyderova@icloud.com

TOLIM VO SERTIFIKATLAR

o “Karyera ve iso Hazirhq Merkazi” MMC - “insan resurslarinda mobing tatbigi: Problemler ve halli yollar”
moévzusunda kegirilon talimdae istiraka dair sertifikat (2025)

NAILIYYSTLOR

« “Karyera vo isa Hazirliqg Markazi” MMC - insan resurslari (izre miitoxassis vezifesine dair ferglenma diplomu

« Karyera va iso Hazirhq Markazi" MMC terofinden teskil olunmus "HR" vezifesi lizre tecriibe programinin ilk
ayinda akademik va praktiki géstericilarina asasan "Performans" teqatdins layiq gorilib. (Tagsakkirnama)

BACARIQLAR

* Texniki bacariqlar: MS Word, MS Excel, MS Powerpoint, ©MAS, Canva.

o Soxsi keyfiyyatlar: Daqiglik ve diggstlilik, komanda ile islemak bacardi, tesabbiskarliq, planlasdirma ve
prioritetlosdirma, empatiya, salis Unsiyyat, konstruktiv tanqgids va geri bildirima aciqliq, qaydalara va rahbarliyin
talablarine uygunlug.

DiL BILIiYi
¢ Azarbaycan dili Ana dili
« Ingilis dili B1

e Turk dili B2



