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BACARIQLAR

DİL BİL İKLƏRİ

+994 50 382 35 74

fatimemayilova2001@gmail.com

Bakı Azərbaycan

Texniki bacarıqlar:

Microsoft Excel 

Microsoft Word

SAP ERP

TMS sistemi ilə iş

Şəxsi bacarıqlar:

Ünsiyyət və koordinasiya

bacarığı

Komanda ilə effektiv

əməkdaşlıq

Operativlik və zamanın

düzgün idarə olunması

Azərbaycan dili (Ana dili)
İngilis dili (Elementar
səviyyəA1-A2)

FATİMƏ MAYILOVA
REFERENT

İŞ  TƏCRÜBƏSİ

TƏHSİL

PROFİLE

Təminat, logistika və inzibati proseslərin idarə olunmasında təcrübəli, sənəd
dövriyyəsi və hesabatlılıq üzrə diqqətli referentəm. SAP ERP və TMS
sistemləri ilə işləyərək məlumatların düzgün qeydiyyatı, nəqliyyat və stok
proseslərinə nəzarət, həmçinin ilkin HR əməliyyatlarının icrasında operativ
və məsuliyyətli yanaşma sərgiləyirəm. İşlərin vaxtında və dəqiq icrasına
fokuslanıram.

2021 -HAL
HAZIRDA

 

ENGİN LTD
REFERENT

Ofisdaxili sənədlərin idarə olunması və müvafiq ünvanlara
göndərilməsi
Gündəlik 100+ rəsmi qaimə-fakturaların  yoxlanılması, toplanması və
ay sonu arxivləşdirilməsi.
SAP ERP sistemi vasitəsilə kommunal, təmir və nəqliyyat xərclərinin
daxil edilməsi və ödənişə yönləndirilməsi.
Ehtiyat hissələrinin stokda uçotu, rezervasiyası və anbar qalığına
nəzarət.
Yük avtomobillərinin fəaliyyətinə nəzarət (sürət həddi, qayıtma vaxtı,
texniki baxım/yağ dəyişmə qrafiki) və gündəlik hesabatların
hazırlanması
Gündəlik nəqliyyat hesabatlarının hazırlanması (həcm, çəki, satış
məbləği və işçi fəaliyyəti üzrə) 
Ofis ləvazimatlarının sifarişi və təminatının təşkili 
Ofis və anbar ərazilərində təmizlik işlərinə nəzarət və inzibati dəstəyin
təmin edilməsi 
İlkin HR prosesləri (CV seçimi, namizədlərlə əlaqə, müsahibə təşkili)

2025--Davam edirKooperasiya kolleci
Nəqliyyatın logistikası (Qiyabi)
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