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İnsan resursları sahəsində praktiki təcrübəyə malik, əmək qanunvericiliyinə uyğun sənədləşmə və kadr
proseslərinin idarə olunmasında aktiv iştirak etmişəm. İşə qəbuldan xitamadək olan mərhələlərdə
əməliyyatları dəqiq və sistemli şəkildə yerinə yetirir, ƏMAS və müvafiq proqramlarla effektiv işləyirəm.
Detallara diqqət, analitik yanaşma və məsuliyyətli iş üslubu ilə komanda daxilində koordinasiyanı qoruyur,
verilən tapşırıqları vaxtında icra edirəm.

Ünvan: 

Telefon:

Email:

LinkedIn:

Doğum tarixi:

02/2026 - 05/2026Karyera və İşə Hazırlıq Mərkəzi MMC

İnsan resursları üzrə mütəxəssis (təcrübəçi)

Əmək Məcəlləsinə əsasən əmək müqavilələrinin tərtib edilməsi və əmrlərin hazırlanması,

Məzuniyyətin bütün növlərinə aid əmrlərin tərtib edilməsi və onların ödənişlərinin hazırlanması,

Ezamiyyət əmrlərinin tərtibi və avans hesabatının hazırlanması,

Xitam əmrlərinin yaradılması, son haqq-hesab prosesinin aparılması,

Xəstəlik vərəqəsinin tərtib olunması,

Əmək haqqından tutulmalar və müavinətlərin hesablanması,

ƏMAS sistemində əməliyyatların aparılması,

1C 8.3 proqramında kadr dəyişikliyi, işə qəbul, ezamiyyət, məzuniyyət, xitam proseslərinin yerinə yetirilməsi.

İnsan resursları üzrə kiçik mütəxəssis

2020 - 2021Kontakt Home

Call center specialist

TƏHSİL

2015 - 2019

Azərbaycan dili və ədəbiyyatı (Tədris Rus dilində)

Bakı Slavyan Universiteti
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REFERANS

Karyera və İşə Hazırlıq Mərkəzi
İşə Qəbul və Qiymətləndirmə şöbəsi
+99451 300 1454

tecrubemerkezi.az
info@tecrubemerkezi.az
+99470 214 5250

DİL BİLİYİ

Azərbaycan dili                Ana dili   

Rus dili                             C1

İngilis dili                         B1

BACARIQLAR

Texniki bacarıqlar: Word, Excel, PowerPoint, ƏMAS.

Şəxsi keyfiyyətlər: Komanda ilə işləmək, etibarlılıq, problem həll etmə, işdə dəqiqlik və detallara
diqqətlilik, güclü ünsiyyət, tənqidi düşünmə və təhlil etmə bacarığı.
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