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- Notariatla bağlı etibarnamələrin,ərizələrin tərtib olunması;
- Vətəndaşlıq vəziyyəti üzrə arayışların hazırlanması, təqdim olunması;
- İcra və məhkəmə iddiaları üzrə ərizələrin hazırlanması.

- Ametist Academy - Əmək Məcəlləsi və Kadr Kargüzarlığı

Təhsil

Sertifikat

 İş təcrübəsi

AZƏRBAYCAN

TÜRK 

RUS

İNGİLİS

MS WORD 

MS POWERPOİNT 

MS EXCEL 

MS OUTLOOK 

2017 - 2021
Azərbaycan Dövlət Neft və Sənaye
Universiteti
Kimya mühəndisliyi | Bakalavr

Ədliyyə sahəsində xidmətlər baş idarəsi-”Ən Tez”xidmət
 Təcrübəçi - 25.12.2023 - 28.06.2024
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Bakı şəhəri, Yasamal Rayonu,
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HR Enginnering  MMC                                
İnsan Resursları üzrə mütəxəssis - Təcrübə proqramı

- İşə qəbulun sənədləşməsi, ƏMAS sisteminin  izahı;
- ƏMAS sistemində kadr sənədləşməsinin aparılması qaydaları;
- ƏMAS sistemində istifadəçi səlahiyyətlərinin verilməsi qaydası;
- Xəstəlik vərəqələrinin işlənməsi qaydası və ƏMAS və E-gov 
sistemində izahı;
- E-gov sistemində müavinətlərin ödənilməsi ilə bağlı sənədlərin
yerləşdirilməsi qaydası;
- Onlayn əmək müqaviləsinin yaradılması;
-Əmək müqaviləsinə əlavə dəyişiklik həyata keçirilməsi;
- İşçinin ezamiyyətinin rəsmiləşdirilməsi qaydası;
-Əmək kitabçası və onun düzgün doldurulma qaydaları;
- Əmək məzuniyyəti və digər məzuniyyətlərin rəsmiləşdirilməsi 
qaydası;
- Onlayn əmək müqaviləsinə xitam verilməsinin əsasları və 
sənədləşmə qaydaları;
- İşçilərə intizam təbehinin tətbiqi qaydaları;
- Kadr inzibatçılığının həyata keçirilməsi ilə bağlı bütün sənədləşmə
işlərinin praktiki izahı;
- İSB portal Daxili nizam intizam qaydaları .

- HR Enginnering MMC - İnsan Resursları praktiki təcrübə
proqramı

Könüllü - 01.10.2022-15.12.2023
- Vətəndaşların qəbulu; 
- Daxil olan sənədlərin qeydiyyatı;
- Akt,arayış və şəhadətnamələrin hazırlanması.

Xəzər rayon Qeydiyyat şöbəsi

- 2 saylı Bakı DOST Mərkəzi - 21.09.2021-21.11.2021


