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KOMPUTER BiLIKLORI

MS Word

MS Excel

PowerPoint ®
Outlook

Hazirda 1C programini éyraniram
BACARIQLAR

Ofis va inzibati islar
Sanad dovriyyasi va arxiv
Analitik yanasma
Komandada isloama
Oyranmayas aciqliq

DiL BILIKLORI ¢
Azarbaycan dili
Saviyya: Sla o
Rus dili
Saviyysa: Orta
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Parvano 9liyeva

Ofis va inzibati islor uzre mutaxassis

HAQQIMDA

10 ilden artiq is tacrubasina malik, masuliyyatli vo taskilatciliq
bacariglari gicld olan mutaxassisam. Poct amaliyyatlar va tahsil
muassisasinds karguzarhq sahasinda calismisam, ofis islari, sanad
dovriyyasi va is prosesinin taskili Uzra tacribam var. Elektronika
muhandisliyi Gzra ali tahsilliyam. Analitik yanasma, masuliyyatlilik va
komandada isloma asas guclu taraflarimdir; yeni texnologiyalari
dyranmaya agigam.

iS TOCRUBOSI

Karguzar Oktyabr 2018 - Avqust 2024
T.ismayilov adina 6 némrali maktab-lisey
e Rasmi sanadlarin hazirlanmasi, qeydiyyati, sistemlasdiriimasi va

arxivlasdirilmasi

* Daxil olan va gondarilan sanadlarin ucotunun aparilmasi, rasmi
yazismalarin idara olunmasi

e Malumatlarin dlzgun islenmasi va seanad dovriyyasinin taskili

amaliyyatg iyun 2014 - Avqust 2018
Azarpoct MMC — 2 sayli poct filiali
* Mustarilars xidmat gostarilmasi va gundalik amaliyyatlarin

apariimasi
* Sonadlasmsa islari vo malumatlarin sistema dizgin daxil edilmasi

e Mdustari muraciatlarinin operativ cavablandiriilmasi, is prosesinda
daqiqglik vo xidmat keyfiyyati

TOHSIL

Magistr Avqust 2025 - iyul 2026
Azarbaycan Texniki Universiteti

Radiorabits, radioteleviziya va verilislar

Bakalavr Sentyabr 2020 - iyul 2024

Azarbaycan Texniki Universiteti
Elektrik va elektronika muhandisliyi

SERTIFIKATLAR

CompTIA A+ — IT Texniki Gzra talim sertifikati, 21.06.2025
Ragamsal Inkisaf va Nagliyyat Nazirliyi

STEAM Talim Proqrami — EDTECH.AZ 31.05.2025
STEAM metodikasi va layihalarin qurulmasi — talim 11.08.2025

programi



