
CURRICULUM VITAE

Soyadı: Vəliyeva
Adı: Leyla

Şəxsi məlumat:
Ailə vəziyyəti: evli
Doğulduğu tarix: 20.03.1987
Milliyəti: Azərbaycanlı
Əlaqə nömrə: +994 (70)8462770
Elektron ünvanı: leyla.haqverdi@gmail.com

Təhsil:
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Universiteti
Alman dili (tərcümə) 2004 qrup nümayəndəsi 2008 qrup nümayəndəsi

İş təcrübəsi

"Olimp" kurslarında 1 il alman dilini müəllimlik etmişdim.(2008)
4 ay “Baykal C.C.” İnshaat MMC- də referent- əlaqələndirici vəzifəsində çalışırdım. (2009)
04.2009 - 12.2009 Profarma MMC –də ofis menecer vəzifəsində çalışırdım.
07.2010- 03.2014 Tetrada MMC-də əməliyyatçı (uçot işi) vəzifəsind çalışırdım.
2024 ildən alman dilini evdə tədris edirəm.

*Məqsəd:*
Təcrübəli satış və uçot mütəxəssisi. Əczaçılıq sahəsində müştəri bazası ilə iş, sifarişlərin idarə olunması və
debitor borcların nəzarətində 4 illik təcrübəm var. Şirkətin satış həcmini artırmaq və sənədləşməni dəqiq aparmaq
üçün vakansiyanızı nəzərdən keçirirəm.
*Əsas Bacarıqlar:*
- *Müştəri bazası ilə iş:* Apteklərdən sifarişlərin qəbulu, ehtiyacların müəyyən edilməsi
- *Uçot və sənədləşmə:* Qaimə, üzləşmə aktı (sverka), geri qaytarma, endirimlərin tətbiqi
- *Satış:* Kompaniya və endirimlər haqqında məlumatlandırma, satış həcminin artırılması
*İş Təcrübəsi:*
*[Tetrada MMC] | Satış təmsilçisi / Uçotçu* | [2010– 2014il]
- 50+ aptekdən ibarət müştəri bazası ilə işləmişəm, aylıq sifarişləri qəbul edib emal etmişəm.
- Qaimə və üzləşmə aktlarının vaxtında və düzgün tərtib olunmasına nəzarət etmişəm.
- Apteklərə yeni kompaniya və endirimlər haqqında məlumat verərək satış həcmini ayda % artırmışam.
- Geri qaytarma prosesini idarə etmişəm, səhvləri minimuma endirmişəm.

Dil biliki:

Oxuma Yazı Danışıq
Azərbaycan Əla Əla Əla

Alman Əla Əla Yaxşı
Rus Əla Əla Əla

İngilis Yaxşı Yaxşı Yaxşı

Kompyuter və ofis texnikasının biliki:
Microsoft Office, İdarəetmə, Alver, Internet Explorer, Printer, Scanner, Fax, Xerox.


