O9LAQO

(+994) 70 848 28 43
xalidemehdizade7@gmail.com
Baki, Azarbaycan

TOHSIL

Magistratura
Azearbaycan Dévlet igtisad Universiteti
2023 - 2025

Bakalavr
Azarbaycan Ddévlet Pedaqoji Universiteti
2015 - 2019

KOMPUTER BILIKL®RI

Microsoft Word - yaxsi
Microsoft Excel - orta
Microsoft Powerpoint - yaxsi
Microsoft Outlook - yaxsi
Microsoft Access - orta

1C -orta

DiL BILIKL®ORI

Azarbaycan dili - ana dili
Tark dili - C1
ingilis dili -A2

SERTIFIKAT

Biray Group Academy
OMAS telimi
2024

XALIiD® MEHDIZAD®
09.01.1997

TOCRUB®

OMT Group

Mihasib kdmakgisi - tecrubagci
e Kassa, bank, depozit hesabatlarinin glindalik olarag 1C-ya islanmasi;

e Gindalik qaliglara baxiimasi, farglerin tapilib aradan qgaldiriimasi;

e Kassa kitabinin yazilmasi, kassanin baglanib tahvil verilmasi;

e Davamiyyat tabellorinin hazirlanmasi, davamiyyatin naezaratds saxlaniimasi;

2026

o Isci sanadlarinin, tam maddi-masuliyyat mugqgavilasi, amrlerin hazirlanmasi,
arxivlesdirilmasi, mazuniyyat arizalerinin yazdiriimasi;
¢ HR sanadlarine nazaret olunmasi, arxivlesdiriimasi

Vision Academy 25.09.25 - 06.12.25
HR talim-tacriiba programi

e Cv hazirlanmasi;

o Vozife talimati ve vakansiya elanlarinin hazirlanmasi;

o Ise gebul ve miisahibs texnikalar;

e Omak Macallesi ve kadr kargtizarligi;

o OMAS elektron portalinda emaliyyatlarin yerina yetiriimasi;

¢ Omakhaqqi, mazuniyyst va s. hesablanmasi;

e HR Ucun Excel bacariglari

Kapital Bank ASC 09.10.23 - 09.01.24

Tecribagi

o Filiala muraciet eden mdusgterilerin garsilanmasi ve muracistlarine asasan
muvafiq sébaler tUzra yonlendiriimasi;

e Musterilere bank mahsullari
verilmasi;

ve xidmeatleri haqqinda atrafli malumat
e Musterilore debet kartlarinin teqdim olunmasi
geydiyyatinin apariimasi;

e Musterilore bankomat, 6denis terminallarindan istifade ile bagh kémaklik

va Birbank tetbiginda

ggstarilmasi;
e Mdsterilora onlayn névbanin alinmasinda kémaklik gdstarilmasi
iS TOCRUBOSI
BOA Agency ASC 01.05.24 - 30.06.25

icra isleri (izro miitoxassis

o E-taxes elektron portalinda amaliyyatlarin icra olunmasi ve maktublarin
gondarilmasi;

e lcra ve hiiquq sobesine daxil olan hiiqugi senadlerin gebul olunmasi,
geydiyyati, skan edilarak sistema yuklonmasi;

e Rasmi maktublarin, arayislarin borclularin is yerlaring, icra sobalarina,
polis idaralerina gondarilmasi;

o Elektron ve kagiz dasiyicilarda sanadlarin sistemli sakilde saxlaniimasini
temin etmak;

e Poct xidmaeti sirkati ile alagalerin qurulmasi ve maktublarin vaxtinda
catdiriilmasina nazarest olunmasi;

e Glndalik olaraq hesabatin hazirlanmasi ve ay sonunda yekun hesabatin
rahbarliys taqdim olunmasi;

o Sirkatin Tabus amsaliyyat sisteminde amaliyyatlarin icrasi ve kargizarliq
islerinin yerina yetiriimasi



Novas Home MMC 03.08.21-16.03.22
Satis temsilgisi

Msahsullarin standartlara uygun raflers yigiimasina, giymat etiketlarins,
bélmalera nezarast;

Musterilari magazada garsilamagq, onlarin talebatini dyrenmak, mallar
haqgqinda atrafli vo dogru malumat vermak;

Magaza mudirinin tapsiriglarini vaxtinda va taleb olunan qaydada
yerina yetirmak;

Satisda olan mahsullarin  giymat etiketlorinin  mdvcudluguna va
sistemdaki giymatlerle uygunluguna gundalik nazaret edilmasi;

Endirim ve kampaniya dovrlerinda yeni giymat gixarislarinin (etiketlarin)
¢ap olunmasi, raflarde operativ sakilda yenilonmasi ve kampaniya
mahsullarinin endirim sabatlerine duzilmasi;

Satis zalinin va raflarin temizlik, salige ve vizual standartlara uygun
saxlaniimasi

Al Market MMC 23.01.20-30.06.21
Saticl - kassir

Musterilari gargilamaq, mahsul g¢esidleri, cari kampaniyalar, endirimlar
barade malumatlarin verilmasi;

POS - terminal, kassa aparati ve diger avadanliglarin duzgin ve
semaorali istifadesi;

Nagd pul ve bank karti vasitesile 6danisleri hayata kegirmak, kassa
intizamina riayat etmak;

Magazaya gelen mallari gabul etmak, FIFO prinsipini tetbiq edarak
mahsullari reflere saligali sekilde dizmak ve bos qalan rofleri
yenilamak;

Satisda olan mahsullarin  giymat etiketlorinin  mdvcudluguna va
sistemdaki giymatlarle uygunluguna guindalik nazarst etmak;
Mahsullarin son istifads tarixlerini yoxlamaq va vaxti kegmis mahsullari
satisdan kenarlasdirmagq;

Is sahasinin ve raflerin temizliyini ve nizamini qorumagq
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