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Baku

Bacariqlar

MuUhasibatligla bagdli mexaric ve
madaxil senadlerinin tertibi

Debitor ve kreditorlarla bagh
hesabatlarin hazirlanmasi

EMAS sisteminde emak
mugqavilelerinin baglanmasi ve
xitam verilmasi

iscilerle bagli senadlegma,
mugqavilelerin hazirlanmasi ve kadr
ugotunun apariimasi

Malumatlarin sistema daxil edilmasi,
tehlil olunmasi ve hesabatlarin
hazirlanmasi

iscilerin emakhaglarinin
hesablanmasi ve édanilmaesi
Mudiriyyastin tapsiriglarinin vaxtinda
ve deaqiqlikle yerina yetiriimaesi

MS Office programilari (Excel, Word,
PowerPoint) Uzre yaxgl seviyyede
bilikler

Ofis texnikasi ils islemak bacarigi
(printer, skaner, faks ve s.)

Analitik distince, mesuliyyat,
operativ gerarverma bacarigi

Dil biliklori

Azerbaycan dili - ala seviyya
Diger diller - baglangic saviyye

FATIM®
SLIYEVA

KOMDOKCI MUHASIB

= Haqqimda

“Operativ, masuliyyastli ve daqiqgliye énem veren bir ig¢i kimi hem muhasibatlig, hem
reseption, hem da ofis idaragiliyi sahssinde ¢alismaq bacarigina sahibem. Regemlerle
islemak, senadlesme aparmag, mealumatlarin duzgin geydiyyati ve arxivlesdirilmasi,
telefon ve email yazismalarinin idare olunmasi, qonaq ve musterilerin garsilanmasi
kimi tapsiriglart yuksek digget ve mesuliyyetle yerine yetirirem. Unsiyyst bacariglarim
gacluduar, yeni tapsiriglara tez uygunlasa bilirem ve komanda daxilinde semarali
islomaya ustunluk verirom. Oyrenmaye agiq, dinamik ve is intizami gucld olan
namizedem.”

@ Tohsil
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2025 [l MUhasibat ugotu

Tocriibe

01.01.2025 | DIAMOND CENTER MMC

Kémekgi Muhasib /HR

e Elektron qaime fakturalarin tertibi ve génderilmesi

e Tahvil-teslim aktlarinin dizgun ve vaxtinda
hazirlanmasi.

e Muhasibat ugotu senadlerinin islenmasi ve onlarin
qanunvericiliys uygun apariimasi

e Aylig maliyys hesabatlarinin hazirlanmasi ve
rehberliye teqdim edilmasi

e Sirkatin muhasibatliq sisteminde malumatlarin
duzgun geydiyyatinin apariimasi ve
arxivlesdirilmasi

* Sirketin galir va xerclerinin izlenilmasi (kassaya
malumatlarin daxil edilmasi)

e Ofisde Umumi islerin tagkili ve senad ddvriyyssinin
idare olunmasi

» Karguzarliq sistemine ve Asan imzaya gundsalik
nazarat olunmasi

e @makhaglarin verilmasi, maxaric senadlarinin

hazirlanib isgiler terefinden imzalanmasinin temin
15.11.2025

edilmaesi
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