
İşinə məsuliyyətli, dəqiq, çevik  və ünsiyyətcil biriyəm. Ruh
yüksəkliyinə sahib,diqqətcil və özünə inamlı biri olaraq ,
işləyəcəyim vəzifədə bütün qazandığım təcrübələrdən
səmərəli şəkildə istifadə edəcəyimə və həvəslə işləyəcəyimə
əminəm.
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ƏLAQƏ

DİLLƏR

Rus - A2

Azərbaycan - Ana dili

İngilis - A2

MS WORD

MS EXCEL

MS POWERPOINT

MS OUTLOOK

KOMPÜTER BİLİYİ

Aprel 2025 - İyul 2025

2022 - 2023

02.07.2001



KARYERA VƏ İŞƏ HAZIRLIQ MƏRKƏZİ - İnsan resurları
üzrə təcrübə programini uğurla bitirməyimə görə
qırmızı diplom

SERTİFİKATLAR

İŞ BACARIQLARI

Əmək kitabçasının yazılması, müvafiq

əmrlər əsasında qeydlərin  aparılması və

işçiyə təhvil verilməsi,

ESD, HR MODUL, VSİS sistemlərində müvafiq

əməliyyatların yerinə yetirilməsi

Əmək qanunvericiliyinə əsasən işçilərin işə

qəbul edilməsi, əmək müqaviləsinə əlavə

dəyişikliklərin edilməsi, xitam verilməsi və

elektron hökümət portalinda müvafiq

prosseslərin yerinə yetirilməsi

Tabellərin hazırlanması və əmək haqqının

hesablanması 

Məzuniyyət , Ezamiyyət və Overtime

proseslərinin yerinə yetirilməsi və

hesablanması 

Əmək Məcəlləsinə əsasən müqavilələrin,

sınaq müddəti , staj hesablanması və

əmrlərinin hazırlanması

 ƏMAS - da işləmək 

Əsas və Əlavə iş yerinin iş saatları və

tabellər üzərində qurulması

 Əmək haqqı hesablanması Məzuniyyət,

Məzuniyyət növləri, Məzuniyyət qalığı

Məzuniyyət əmrləri, hesablanması 

Tutulmalar və Müavinətlərin hesablanması

Xitam prosesinin tərtibi və son haqq-

hesabatin aparılması

Ünsiyyətcil

İşində məsuliyyətli

ŞƏXSİ
KEYFİYYƏTLƏR

Öyrənmək istəyi

Nəticə əsaslı iş

Etibarlılıq

Fərdi və kollektivdə işləmək

TƏBİB - İnsan resursları üzrə təcrübə programini

uğurla bitirməyimə görə sertifikat 


