GULTON QURBANZAD®

Insan resurslari Uzra kicik miitoxassis

Unvan: Xatai, Baki, Azerbaycan
Telefon: +994 70 846 80 85

Email: gultenqurbanzade@gmail.com
Dogum tarixi: 27.01.1997

HAQQIMDA

insan resurslari sahesinde formalasmis praktiki tecrilbbeye malik, kadr ugotu ve emek miinasibstlerinin idare
olunmasinda daqigliya 6nem veran mitaxassiseam. ©mak miiqavilalerinin resmilesdiriimasi, emrlarin hazirlanmasi va
son hesablagmalarin aparilmasini ganunvericiliye uygun sakilde icra ediram. 1C 8.3 ve ©MAS sistemlearindas isloyarak
malumatlarin dizglin ve ardicil idars olunmasini tamin edirem. Magsadim insan resurslari proseslarinin semarali
teskilina tdhfe vermak ve pesakar inkisafimi davamli sekilde guclandirmakdir.

iS TOCRUB®SI

e Karyera va isa Hazirhiq Markazi MMC 10/2025 - 01/2026

insan resurslari (izro miitexassis (tacriibagi)

Omak Macallasine asasan amak migavilalerinin tartib edilmasi ve amrlarin hazirlanmasi,

Mazuniyyatin bitiin névlerina aid amrlarin tartib edilmasi va onlarin édaniglerinin hazirlanmasi,

Ezamiyyat amrlarinin tertibi ve avans hesabatinin hazirlanmasi,

Xitam amrlarinin yaradilmasi, son hagg-hesab prosesinin apariimasi,

Xastalik veragasinin tertib olunmasi,

©mak haqgindan tutulmalar ve muavinatlarin hesablanmasi,

OMAS sisteminda amaliyyatlarin apariimasi,

1C 8.3 programinda kadr dayisikliyi, ise gebul, ezamiyyat, mazuniyyat, xitam proseslerinin yerina yetiriimasi.

e Arkoz Mebel Fabriki (Arkoz Holding) 11/2019 - 08/2024

Planlama mutexassisi ve Satig-marketing midir kdmakgisi

Ay va illik hesabatlarin hazirlanmasi

Tabel ve 6denis sanadlerinin islanmasi
Sifariglerin sistemda geydiyyati ve izlenmasi
Musterilarla alage ve malumatlandirma

Ofis daxili sanadlasma va idareetma islori

e “Cahan Tabak Beynalxalq” MMC 12/2018 - 07/2019

Karguzar

ise gebul senadleri ve emak kitabgalarinin hazirlanmasi
Galan-gedan sanadlarin geydiyyati

Telefon, pogt ve yazismalarin yonlendiriimasi

Ofise aid taskilati va inzibati islor


mailto:gultenqurbanzade@gmail.com

TOHSIL

Naxgivan Misllimler institutu 2014 - 2018

ibtidai sinif maallimliyi

BACARIQLAR

« Texniki bacariqlar: Word, Excel, PowerPoint, Outlook, E-gov, 8MAS, SIMA, 1C 8.3 (HR-lar (i¢iin)

« Soxsi keyfiyyatlor: Analitik digslnce, problem hall etma bacaridi, komanda ile islomak, taskilatciliq
bacaridi, deqiqlik ve detallara diggat, gucli Unsiyyat bacarigi, tez uygunlasma ve masuliyyatlilik

DiL BILIYi
« Azarbaycan dili Ana dili
 Tiirk dili B2
« ingilis dili B1

TOLIM VO SERTIFIKATLAR

« Karyera ve isa Hazirliqg Markazi MMC -insan resurslari iizra miitoxassis (diplom)

REFERANS

Karyera vo isa Hazirliq Markazi tecrubemerkezi.az .

ise Qabul ve Qiymatlendirma s6basi info@tecrubemerkezi.az KARYERA
+99451 300 1454 +99470 214 5250 isoVoatia Mooz

Galacayin pesakarlari bizimle MBZUN olur!




