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*Yessentuki idarsetma ve Biznes institutu (Rusiya)
*Ixtisas: Informasiya Texnologiyalari (IT)
‘Daraca: Bakalavr (I kurs talobasi)

BACARIQLAR

e Gucli taskilat¢iliq ve koordinasiya bacarigi
Rasmi sanadlarle vo raogamsal sistemlarls daqiq islomak gabiliyyati
Komandada islomak va stress altinda dogru gararlar gabul etmak
* Yeniliklari tez manimsamak va operativlik



DIL BILIKLORI

e ingilis dili (orta saviyys)
e Tirk dili (orta saviyya)
e Rusdili{danisiq saviyya)

PROQRAM BACARIQLARI

e Microsoft Word (yaxsi saviyya)
e Microsoft Excel (yaxsl saviyya)
e Windows (yaxsl saviyya)

SO XSI BACARIQLAR

-Toskilatgilig va Koordinasiya bacarigi: Misssisa daxilinds va mixtalif dovlst
qurumlari (DIM, regional idaralar) arasinda alagalarin operativ idara edilmasi.

-Masuliyyatlilik vo Daqiqlik: Rasmi sistemlarda (UTIS, sagird yerdayismasi)
boylk hacmli malumatlarla ve sanadlarls xatasiz, resmi qaydalara uygun
isloma bacarigi.

-Effektiv kommunikasiya ve Unsiyyat: Sagirdlar, valideynlar, rohbarlik va digar
olagadar soxslorle pesakar linsiyyat qurma bacarigi.

-Zamanln idars olunmasi (Time Management): imtahan geydiyyatlari va hesabat
%’V?rmda islorin vaxtinda vae vaxt mahdudiyyati altinda keyfiyyatlo
masl.

‘Komandada islomak va Stressa davamliliq: Six is grafiki va rosmi sessiyalar
zamani komanda ile koordinasiyall va tamkinli islomak.

Yeniliklori tez manimsamak: Yeni elektron sistemlari, program taminatlarini va
idaraetma metodlarini qisa middatds dyranmak va tatbiq etmak havasi.



PROQRAM Vo TEXNIKI BILIKLSR

Dovlst ve Tahsil Portallari: UTIS

Sagird Yerdayismasi Sistemi (sy.edu.az)
DIM Elektron Bazasi

Alternativ Qeydiyyat Markazi

iS TOCRUBOSI
*Kompiiter (izra Laborant / IKT izrs Mitaxassis

*Tohsil Muassisasi | 2012 — 2024

UTIS (Usaq ve Talaba idarsetma Sistemi): Miiassiss tizra sistemin tam idara
olunmasi, malumatlarin vaxtinda va dirist daxil edilmasi.

Sagird Yerdayismasi: Elektron yerdayisma proseslarinin (sy.edu.az) ganunvericiliya ve
gaydalara uygun sakilde koordinasiya edilmasi.

DIM (D&vlst imtahan Markazi) 9lagalandiricisi: imtahan geydiyyatlari, buraxilis
varagalarinin idars edilmasi va rosmi bazalarla is Gzra koordinatorluq.

IKT Dastayi: Miiassisadaki kompiiter avadanliglarinin sazlijina nazarat, program
taminatlarinin yazilmasi ve texniki nasazliglarin aradan qaldiriimasi.

Hesabatlig: Rasmi elektron hesabatlarin va daxili ssnadlesmalarin elektron formatda
hazirlanmasi

KONULLULUK TOCRUBOSI

/ *ASAN Xidmat - “Master 1" Koniillilik Programi (Mazun, 2019-cu il)
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Vergi ucotu uzra Kurs Sertifikati — Pesakar hazirliq kursu



