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HAQQIMDA
insan Resurslari sahasinds inkisaf
etmaya ybnalmis, masuliyyatli va
naticayonumli mitaxassisam.
©mak ganunvericiliyi va kadr
sonadlasmasi Uzra praktiki
tacriibaya malikem. Daqiqlik va
operativlikle is proseslarini diizgin
va vaxtinda icra ediram. Dinamik
muhita suratle adaptasiya olaraq

sirkatiniza dayar gatmaga haziram.

DiL BILIKLORI

« ingilis Dili - B1,B2

* Rus Dili - A1,A2

* Tlirk Dili - C2

PROQRAM BACARIQLARI

« MS Office (Excel, Word,
PowerPoint, Outlook)

* OMAS

e Canva

SERTIFIKATLAR

e Dovlst Masgullug Agentliyi -
insan Resurslarinin idara Ediimasi
Uzra sertifikat

* Edu Company Tahsil Sirkati - MS
Office programlari (Word, Excel,
PowerPoint, Outlook) kurs
sertifikati

e Nirvana Academy - Layihalarin
idara Edilmasi talimindan sertifikat

LOMAN IBADLI

INSAN RESURSLARI UZR® KiCiK MUT9X8SSiS

TOHSIL

Azarbaycan Memarliq va insaat Universiteti
Menecment
2021-2025

Baki Biznes va Kooperasiya Kolleci
Bank isi
2019-2021

TOCRUBD

Dovlat Masgullug Agentliyi/Azeri Consulting Group -
insan Resurslari tizra tacriibaci

 Vakansiyalarin yerlasdiriimasi ve CV-larin ilkin analiz
edilmasi

* Namizadlarls ilkin va ya onlayn musahibalarin
apariimasi

» MUsahiba cadvallarinin hazirlanmasi ve namizadlarla
koordinasiya

* Namizad bazasinin formalasdiriimasi va yenilanmasi
* Omak migavilalarinin, amr va vazifa talimatlarinin
hazirlanmasi

» Soxsi islarin formalasdiriimasi

» Davamiyyat, mazuniyyat va is vaxtl ugotunun
cadvallarinin tartibi

» Ezamiyyat va xastalik varagalarinin islanib taqdim
edilmasi

* OMAS (zarindan isa gabul va isdan ¢ixma
prosedurlarinin hayata kecirilmasi

» Omak macallasi tizra biliklar

* Sirkatin daxili nizam-intizam gaydalari va
prosedurlarina riayst

« iscilarin icbari sigortlanmasinin rasmilasdiriimasi va
sistem Uzarindan geydiyyatinin apariimasi

* 9mak hagqi, mazuniyyat va overtime hesablamalari
» Omak haqq! kartlarinin sifaris edilmasi




