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WORK EXPERIENCE

DOST AGENTLIiYI
Tacriibagi / 2025-2026

Giindoalik votondas miiracistlorinin operativ qabulu, geydiyyati vo ndvbalilik sisteminin
idars edilmosi ilo xidmat siiratinin artirilmasi vo sixligin minimuma endirilmasi

Unvanli dévlet sosial yardimi, évladliga gotiirmo, vo digor hossas sosial xidmatlor iizra
miiraciatlorin gobul edilmasi, geydiyyati, rosmi sonadlarin tortibi

Molumatlarin elektron sistemdo doqiqliklo rosmilosdirilmosi, kargiizarliq proseslorinin
idaro edilmosi vo yenilonmasi

Votondaslara roqomsal platformalar vasitosilo xidmatlorin gostorilmoasinin toskil olunmasi

AZORBAYCAN RESPUBLIKASI OMOK VO OHALININ SOSIAL MUDAFiOSi NAZIRLIiYi
Tocriibacgi / 2026

Voatondas miiracistlorinin gobulu vo aidiyyati sobalors operativ yonlondirilmasi ilo xidmaot
siiratinin artirilmasina tohfo verilmasi

Daxili sonad dovriyyesinin vo geydiyyat proseslorinin idars edilmasi sayosindo kargiizarliq
islorindo somoraliliyin yiiksoldilmasi

Sosial xidmatlor vo miiraciot prosedurlar1 barodo votondaslarin otrafli molumatlandirilmasi
Molumatlarin elektron sistemo daxil edilmasi vo idaro olunmasi ilo sonadlogsmo prosesindo
sohvlorin minimuma endirilmosi

MASTER NR1 TODRIiS MORKOZi
Qeydiyyatgi / 2023-2024

Miiqavilo vo rosmi sonoadlorin hazirlanmasi, arxivlogdirilmosi vo sonadlogsmo prosesindo
doqiqliyin tomin edilmosi

Maliyys omaliyyatlarinin ilkin gqeydiyyati, yoxlanilmasi vo daxili ugotun aparilmasi
Miistori sorgularinin operativ cavablandirilmasi vo molumatlandirilmast ilo xidmat
keyfiyyatinin artirilmasina dostok

Giindolik ofisdaxili proseslorin koordinasiyasi vo is axininin somorali idars edilmasi



HR MUTOXOSSiSi TOLIMI | DOVLOT MOSGULLUQ AGENTLIYI

e 9mok qanunvericiliyi vo kadr karglizarliginin asaslarinin dyronilmasi
e 9mok miiqavilalorinin tortibi vo kadr sonadlorinin hazirlanmasi

e Mozuniyyat vo is¢i miiracistlorinin rosmilosdirilmasi proseslori

* HR molumatlariin sistemlosdirilmasi vo hesabatliligin aparilmasi

EDUCATION

2018 — 2022 Bakalavr (Filologiya), Baki Dovlot Universiteti
2023 — 2025 Magistratura (Umumi Dilgilik), Baki Slavyan Universiteti

CERTIFICATIONS

* DOST Agentliyi - Sohadotnamo
Master NR1 Tadris Markazi - Yiiksok soviyyali foaliyyoto vo nailiyyatlora gora Sertifikat

O9mok vo Dhalinin Sosial Miidafiasi Nazirliyi - Tocriibo Programi Sertifikati
Dévlat Masgulluq Agentliyi (Instudy) - Peso Hazirlig1 iizro HR Sertifikat
Uskiidar Universiteti - Katilim Belgesi

SKIiLLS

Soxsi Keyfiyyatlor Mosuliyyatlilik vo nizam-intizam ¢« Komanda ils islomok bacarigi
Detallara diqgot vo operativlik « Problemlori hall etma vo analitik diisiinco
Operativlik vo stresso davamliliq ¢ Yeni biliklori tez gavrama vo inkisafa meyillilik

Microsoft Office MS Word « MS Excel * MS PowerPoint « MS Outlook ¢ Canva

Dil Biliklari Azarbaycan dili (Ana dili) * Ingilis dili (B1) » Tiirk dili (C2)
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