HAQQIMDA

insanlarla Unsiyyst qurmadi ve onlara
komak etmayi sevirem. Empatiya ve
Unsiyyat  bacariglarim  sayssinda
iscilerle gUcli muUnasibst qura ve
sirkstin magsadlerine catmasina téhfa
vera biliram. Man yenilik¢i va hall
yonumlu yanasma ile ham fardi, ham
ds sirkatin Umumi uduru Ogln 6zOMU
daim tekmillesdirmays haziram.

OLAQO VASITOLORI
R #99470997 07 22
shahrzayevagulmira@gmail.com

9 Baki, Nizami rayonu.

TOHSIL

“Karyera va isa Hazirhq Markazi” MMC -
(2023 - 2024)

insan resurslari iizra mitaxassis

Baki Dovlat Universiteti -
Biologiya/bakalavr (2014-2018)

SERTIiFiKATLAR

e Human Resource management iSO 9001
certified - 2025

« ICF CCE asash sertifikat - Fatih Elibol
MCC 2025

e Human Resource Academy - Excell/1c -
2025

o “AccCent GROUP va Online 1C_courses”
birgs layihasi - “1C platformasi 8.3
Muhasibat u¢otu” talimi, 25.01.2025;

e Biray Group & Consilting - “DSMF
hesabatlarinin hazirlanmasi, internet
banking 6danislari va kégirmalari” adli
praktiki seminar sertifikati, 2024;

o K..H.M. MMC - insan Resurslari Uzra
Tacriba, Farglanma Diplomu (2024);

o K..H.M. MMC - TOBIBin insan Resurslari
Departamentinin aparici mutaxassisi
Simral Mahmudov - “©@mak
Qanunvericiliyinda sanadlasma”
movzusunda talim.

GULMIRA SUKUROVA

INSAN RESURSLARI UZRS MUT9XSSSIiS

22.07.1997

IS TOCRUBOSI

Femida Vakil Birosu” - (2024 may - davam edir)
Insan resurslari Uzre boéyUk mitexassis

Femida Vakil Burosu” - (2024 mart - 2024 may)
insan resurslari Uzra mUtoxassis

Karyera va isa Hazirhig Markazi MMC (2023 - 2024)
insan resurslari Uzra tacribaci

Referans Klinik Laboratoriya va Poliklinika Markazi (2021 iyul -

2021 dekabr)
Laborant

Spero hospital (2018-2021)
Resepsn

IS BACARIQLARI

Odmak muUgavilasinin badlanmasi, dayisikliklar edilmasi ve xitam verilmasi il bagli M
bildirislerin Elektron informasiya sistemina (SMAS) daxil edilmasi ve mUvafig
sanadlasmaenin icra edilmasi;

Aylig is vaxtinin ucot tabellarin hazirlanmasi;

Omak ganunvericiliyin talablerine asasen muvafig amrlerin hazirlanmas;

iscilorin saxsi islarinin formalasdirimasi vae geydiyyatinin apariimasi;

Mazuniyyat grafikinin tortib edilmasi ;

iscilorin amak mazuniyystlarinin resmilesdiriimasi;

New-Taxes portali ils islomak;

E-gaimalarin yazilmasi;

Omak haqa! kartlarinin sifarisi;

©mak haglarinin ké¢Urilmasi;

"OMAS", E-gov-da islomak;

Omak kitabg¢asinin yazilmasi;

Mazuniyyat, ezamiyyst ve overtime proseslarinin yerina yetiriimasi ve hesablanmas;
Omak Macallasine asasen muUgavilalarin, sinag muddati, staj hesablanmasi ve emrlarinin
hazirlanmasi;

Osas va alavs is yerinin is saatlari va tabeller Uzerinds qurulmasi;

Omak hagginin hesablanmasi;

Tutulmalar ve mUavinatlerin hesablanmasi;

Xitam prosesinin tartibi ve son hagg-hesabin aparilmasi.

BACARIQLAR DILLOR

MS OFFICE - Yaxs! Azarbaycan dili - Yaxsi
1C8.3 - Yaxsi Tork dili - Yaxsi
ingilis dili - Orta

SOXSI KEYFIYYOTLOR

e YUksak is etikasi;

* isinda diqgatcil ve daqiq;

e Moasuliyystli va operativ;

e isguzar va tamkinli;

e Komanda ila isleama bacaridi;
¢ Yeniliklars aciq

¢ Unsiyyat bacariglar




