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3+ il tacribeye malik Ofis meneceri ve SMM mutexessisiyam. Sosial media
idaraciliyi, kontent planlasdiriimasi ve inzibati proseslerin taskili Gzre
isleyiram. Komanda ve rehbearlikle koordinasiyali islemsk bacargim var.

: Ofis meneceri
BCICCII‘IC”GI’(SOft SkI”S) FozZA Daimi inkigaf Merkazi

e Vaxtin effektiv idara olunmasi ¢ Valideyn ve sagirdlerle gundalik Gnsiyyatin toskili

e Operativlik e Qeydiyyat proseslerinin apariimasi ve malumat bazasinin

e Komanda ile iglemak bacarigi yenilenmasi

e Problemlesrin operativ halli e Dars cadvallerinin hazirlanmasi ve musllim-gagird koordinasiyasi
¢ Reasmi yazigmalarin va mealumatlandirma mesajlarinin hazirlanmasi
¢ Ofisdaxili senadlagma vae teskilati islerin icrasi
* imtahan, tedbir ve goraslerin teskilinde aktiv igtirak

BGCGrlql(]r(hCIrd Skl”S) ¢ Muallim heysti Gzre maas hesablamalarinin apariimasi
Ofis va inzibati proseslarin idars

olunmasi SMM

MS Office )
Google Sheets FBZA Daimi Inkisaf Merkazi

2023 - davam edir

2023 - davam edir

Qeydiyyat ve melumat bazasinin
aparilmasi

Sosial media hesablarinin idars
olunmasi

Kontent planinin hazirlanmasi
Copywriting

Video ¢akilisi ve reels hazirlanmasi
Vizual kontentin hazirlanmasi
Meta Ads Manager

Meta Business Suite

Canva

Capcut

VN

Dil

Azerbaycan dili - ana dil

ingilis dili - orta

e Sosial media hesablarinin idare olunmasi

Post, story ve reels Ugun copywriting hazirlanmasi

Tedris programlari, kampaniyalar ve tedbirler tgln kontent planinin
hazirlanmasi, hazirlanmig plan Gzre grafika uygun dizgun sakilde
paylasimlarin icrasi

Video ¢akiliglerinin teskili ve ¢akilis prosesinde istirak

Reels ve video ideyalarinin verilmasi

Reklam kampaniyalarinin(Meta Ads) qurulmasi ve idare olunmasi
Sosial sebaksler Uzerindan daxil olan muracistlerin
cavablandirimasi

Sosial media trendlerinin ve reqib fealiyystlerinin miutemadi analizi
Engagement

Talim va sertifikatlar

“Targeting” telimi — Monarch Group, 95% (18.01.2026)

“Sosial Media Moderatoru” kursu — Kaizen & DMA, 97% (07.11.2025)
“Targeting nadir?” talimi (25.11.2024)

“Hazir sablonlar ile gorsel tasarim egitimi” — IIENSTITU (18.06.2024)



