VOLiZAD® MUJGAN

insan Resurslari izra kicik miitexassis

mujganvelizade1l4@gmail.com +994706861011 m,M_'ujganValizada

omak qanunvericiliyi ve kadr karguzarhgi Uzre praktik tacribesys malik ixtisaslasmis Kigik

mitexassisam. OMAS, E-gov, ISB portallarinda islayir, kadr senadlesmasini @mak Macallasinin

talablerine uygun apariram. Muxtslif sahalar Gzra namizadlarin isa gabul prosesini ugurla taskil

etmisam.

IS TOCRUB®OSI

insan Resurslari lizra kicik miitoxassis Yanvar 2026 - Davam edir.

STAR HR COMPANY

ise gebul ve secim: Vakansiyalarin elan edilmasi , namizadlarle miisahibalarin
kecirilmasi va sirkat madaniyyatine uygun heyatin secilmasi;

©omak haqqlarinin hesablanmasi ;

OMAS , E-gov , iISB sistemlarinde malumatlarin diizgiin ve vaxtinda daxil
edilmasi ;

Sosial sebaksa platformalarda (Linkedln, job portal-lar) hadaf kitlays uygun
vakansiya elanlarinin hazirlanmasi, yerlasdirilmasi ve namizad axininin idara
edilmasi;

ilkin telefon miisahibalarinin ve liz-lize/onlayn gdériislarin pesakar sakilde
toskili, namizadlerin sarista asasli giymatlandirilmasi;

Yeni igse gobul edilmis amoakdaslarin sirkat madaniyyatine va is proseslarina
slUratli inteqrasiyas! U¢clin adaptasiya programlarinin icrasi ve monitoringi.

Sanadlasma lizra kicik miitoaxassis fyul 2025- Yanvar 2026

ECOViS AZERBAIJAN MMC

Tohsil Pillosi

Kredit muqgavilalari ve onlara aid olan diger sanadlarin toplanmasi,
arxivlesdirilmasi, elektron ve fiziki formada sistemlasdirilmasi, hamgcinin
sanadlarin tohllikasiz ve dlizgln sakilda saxlanmasini tamin etmak;

Kredit muqgavilalarinin ve digar hiaquqi sanadlarin reyestra salinmasi, malumat
bazasinda qgeydiyyatinin aparilmasi, sanadlarin izlanmasi ve aidiyyati Uzra
hesabatlarin hazirlanmasinda istirak etmak;

Baglanmis banklarin ssnadlesmasi ve ugcotun apariimasi;

MUassisoeda sanadlarin arxivlesdirilmasi;

Sanadlarin dovriyyasine ve icra muddatina nazarat etmak;

Maktabaqgadar Tahsil 2021 - 2025

BAKI QIZLAR UNIVERSITETI
Bakalavr deracasi / ©yani asaslarla


https://www.linkedin.com/in/m%C3%BCjgan-v%C9%99lizad%C9%99-063978375

Seminarlar vo Sertifikatlar

Human Resources Management Noyabr 2025 - Fevral 2026
EDU COMPANY EDUCATION & CONSULTING CENTRE

QEYD : Yekun qgiymatlandirmadan 50 bal lzarindan 44 bal toplayaraq SILVER LEVEL
daroacoali sertifikat alda etmisam.

insan Resurslarinin idare edilmasi Noyabr 2025
9mak haqqi hesablanmasi Noyabr 2025
9mak miiqavilalarinin baglanmasi ve 9mak Macallasindan istifada Okt 2025
Konulli

Konilli ( “ B " category certificate ) Yanvar 2024 - Mart 2024

DOST Agentliyi

Texniki bacariqlar

Microsoft Word; Microsoft Excel; Microsoft PowerPoint, MyGov; Sima; 1C 8.3;
OMAS; iSB

Soxsi bacariqlar

Badan dili analizi; Adaptasiya qabiliyyati; Stressa davamliliq; Effektiv Unsiyyoat vo
danisiglarin aparilmasi; Emosional intellekt; Kritik va analitik didslincs; Zamanin
idara edilmasi; Detallara diggat; Komanda il is ve adaptasiya.

Dil biliklari

ingilis dili - (B1)
Rus dili - ( A1)
Tirk dili - (C2)
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