MIRISMAYIL SEYIDOV

Ofis Idaraciliyi / Miistori Xidmoti Operatoru / Sonad Dovriyyasi iizra Miitoxassis

Telefon: +994 50 799 13 96

E-poct: mirismayil1997@gmail.com
Unvan: Baki, Azorbaycan

Dogum tarixi: 17.06.1997

PESOKAR XULASO

Idaraetmo iizro bakalavr doracasing (Dévlot vo Balodiyye Idaroetmosi) malik, sonad dévriyyesi ve inzibati proseslor
tizra praktiki tocriibaya sahib namizad. Nosimi Rayon Boladiyyasinda alda etdiyi tacriiba miiddatinds sonad
arxivlosdirilmasi, malumat bazalarinin idars olunmasi vo g6balorarasi yazigmalarin togkili lizra bacariqlar gazanmuisdir.
Bu miiddot arzinde MS Office iizra biliklorini davamli tokmillosdirmis vo Ingilis dili iizro tohsilini davam etdirmisdir.
Dagqiqlik, masuliyyst vo komanda daxilinds islomo bacarigt ils segilir; ofisdaxili inzibati vozifalorde foaliyyot
gostormoys hazirdir.

HODOFLONON VIOZIFIOLOR

e Ofisdaxili inzibati miitoxassis (baslangic soviyyo)
e  Miistori xidmati / Cagr1 markazi operatoru
e Sonad dovriyyasi lizra miitoxassis

TOHSIL

Azarbaycan Kooperasiya Universiteti (2015-2019)
Idaraetmo (Dovlot vo Bolodiyyos Idaroetmoasi), Bakalavr

TOCRUBO

Nasimi Rayon Baladiyyasi — Tacriibaci (18.02.2019 —31.05.2019)
e Sonad dovriyyasinin aparilmasi vo arxivlogdirilmosi

e  Mbolumat bazalarin yenilonmasi vo idars olunmasi
e Sobolorarasi olagalondirmo vo yazigmalarin togkili

2019-2026: Uygun vazifa iizra is axtarist davam etdirilorkon MS Office va elekiron sanadlasma bacariglar: miistaqil sakilda
tokmillasdirilmis, Ingilis dili iizra tahsilo davam olunmugdur (bax: Sertifikatlar).

PESOKAR BACARIQLAR

e MS Word — sonadlorin formatlasdirilmasi, sablonlarla is

e MS Excel — coadvallorin qurulmasi, asas diisturlar
e MS PowerPoint — taqdimatlarin hazirlanmasi
e Elektron sanadlosmo vo molumatlarin daxil edilmasi
e  Miistori xidmati vo effektiv linsiyyat
e E-mail yazigmalari vo komanda daxilinds is
DIL BILIKLORI

Azdrbaycan dili: Ana dili
ingilis dili: A1 (Baslangic soviyya)

SERTIFIKATLAR

e Microsoft Office — Meridian Educational Center (07.12.2017)
e Ingilis dili A1 — Sputnik TM (31.10.2024)



