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Haqqinda

Man insan Resurslari sahasinds tacriibaya malik, AR @mak Macallasi vo OMAS portall lizra praktiki biliklare sahib
genc miitoxassisam. Ise gabul, is¢i malumatlarinin idars olunmasi, smak haqqi hesablanmasi va sanadlasma
proseslarinds istirak etmisam. Eyni zamanda kitabxana xidmati va ddvlst xidmat markazlarinds konullt faaliyystlarim
vasitasila gucli Unsiyyat, komanda isi vo taskilatgiiq bacarqglan gazanmisam. Detallara diggstli, masuliyystli vo
Oyranmaya agiq biri kimi HR va idarsetma sahasinds inkisaf etmayi hadaflayiram.

is Tacriibasi

Bir Miihasib MMC

; .. 09/2025-12/2025
Insan Resurslar -tacriba

« AR-nin ©@mak Macallasi-na uygun olaragq isgilarin isa gqabulu, vazifa dayisikliklari va isdan azad edilma
proseslarinin rasmilasdirilmasi

« OMAS portali Gzarindan is¢i malumatlarnnin daxil edilmasi, yenilanmasi va idars olunmasi

. Iscilerin ayliq amak haqqinin hesablanmasi

. Istifade edilmamis mazuniyyat giinlarinin hesablanmasi va geydiyyatinin apariimasi

. Isgi malumatlarinin yoxlaniimasi va sistemds yenilanmasi

« Namizad bazasinin formalasdiriimasi vo mitamadi yenilonmasi

. Isa gabul prosesinin biitin marhalslarinda (elanlarin hazirlanmasi, CV-larin dayarlandirimasi, miisahibalsrin
taskili) dastayin gostariimasi

. Is elanlarinin hazirlanmasi ve miixtslif platformalarda yerlasdiriimasi

ADA Universiteti

02/2025-07/2025
Kitabxanagi-tacriiba / !

« Abuna-oxucu xidmati (Circulation Desk) Uzra gundalik amsliyyatlarin icrasi va oxucu mamnuniyyatinin tamin
edilmasi

. Kitablarin verilmasi, gaytariimasi va rezervasiya proseslarinin idars olunmasi

. Kitabxana fondunun sistemlasdiriimasi va kataloq malumatlarinin yenilanmasi

. Kitabxana qaydalarina uygun olaraq resurslarin diizgin istifadsasina nazarst

«+ Yeni galan kitablarin geydiyyati va roflars yerlasdiriimasi

. Gecikmis kitablar va carimalar Gzra izloma prosesinin apariimasi

1 Sayli Baki DOST Markazi
KomandaRsahbari & Konllli 05/2024 — 07/2024

. Komanda Uzvlsri arasinda vazifs bolglsinin apariimasi va islarin izlanilmasi

« Konallu grupun gindalik faaliyyatinin koordinasiyasi va is axininin tagkil edilmasi

« Votandaslara elektron xidmatlor va rogeamsal sistemlsrdan istifads zra texniki dastayin gostariimasi
. Vatandaslarin problemlarinin operativ sakilda hallins dastayin géstariimasi

. Gundalik hesabatlarin hazirlanmasi va faaliyyat naticalarinin qeydiyyati

3 Sayli Baki ASAN Xidmat Markazi
Konalu 03/2022-05/2023

« Rasmi arizalarin hazirlanmasina dastayin gostarilmasi vo sanadlasma prosesinda istirak

. Vatandaslann garsilanmasi, miraciatlarin ilkin analizi vo mivafig xidmat pancarsalarina yonlandirilmasi
. Votandaslara xidmat proseslari va prosedurlar izra malumatlandirmanin tamin edilmasi

. Vatandas miraciatlarinin operativ va diizglin sakilds yénlandiriimasina dastak

. Voatondas mamnuniyyatinin dl¢iimasi magsadils sorgularin kegirilmasi va naticalarin geydiyyat

. Elektron xidmat portallarinda qeydiyyat vo muracist proseslarinds vatandaslara kdmaklik géstarilmasi


https://www.linkedin.com/in/hasan-abbasov-24508b263/
https://www.linkedin.com/in/gunay-huseynova-57a939373/

Tohsil

Azarbaycan Dovlat Madaniyyat va incasanat Universiteti | ADMiU 09/2021-06/2025

Kitabxanagliliq va informasiya Faaliyyati lizrs bakalavr

Yumsagq Bacariqlar

« Analitik distinma va operativ gorarverma
. Problem hall etma

. Adaptasiya va ceviklik

. Masuliyyatlilik va daqiqlik

. Detallara diqgst

. Naticayonumlalik

. Vaxtin idara olunmasi

. Komanda il effektiv amakdasliq

« Mustari yonimlalak

Dil Biliklori

. Azarbaycan dili-Ana dili
. Turk dili-C2

. Ingilis dili-A2

. Rus dili-A1

Sertifikatlar

Texniki Bacariglar

. MS Office (Word,Excel,PowerPoint)
. Outlook
« AR omak Macallasi

omas portali ils is

« Mazuniyyatlarin hesablanmasi
« CV screening va namizad bazasinin idara

olunmasi
Elektron sanad dévriyyasi va ofis
administrasiyasi

. Kitabxana idaraetma sistemlori

Msalumatlanin daxil edilmasi/yoxlaniimasi/
sistemlasdiriimasi

. Elektron xidmat sistemlari va portal istifadasi
. ©mak haqqi va is¢i malumatlarinin sistemda

islonmasi

. Hesabatlarin hazirlanmasi
. Komanda koordinasiyasi

. Insan Resurslari va Praktiki 9mak Qanunvericiliyi — Bir Miihasib MMC

. ©MAS Portalinda Praktiki is — Sabah Educational Academy
. Faal Konulli Sertifikati — ASAN Xidmat vo DOST Markazi


https://www.linkedin.com/in/hasan-abbasov-24508b263/details/honors/
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