HAQQIMDA

isimda cevik masuliyyatli va kollektivla
isloamayi bacaran biriysm. Mana verilen
tapsiriglari mikemmel seviyede hayata
kecirmayi bacariram. islayacayim vazifa
Ucun butun bilik va bacariglarimdan
istifada edarak isimi havasla yerina
yetiracayimdan aminam

TOHSIL

2020-2023
Azarbaycan Dévlat pedaqoji kolleci

Maktabagadar talim va
tarbiyya

BACARIQLAR

e idarsetma va taskilatciliq
e Toqgdimat bacarig

e Muhits tez uygunlasma
¢ Analitik dasiinca

e Mosuiyyatlilik

DiL BiLIKLSRI

e ingilis dili

e Rus dili

NORMIN
MoOoMMoSDOVA

£ +994557703252 ¥4 nrmdvaaa@gmail.com

iS TOCRUBSLSRI

Golden Future Center Academy

Menecer

3

Kursun gundalik idara olunmasinin taskili ve nazarati

Miusllim va is¢i heyatinin koordinasiyasi

Talaba qeydiyyati, 6danislarin izlanmasi va hesabatlarin hazirlanmasi
Mustarilarla Unsiyyat, valideyn va talaba muraciatlarinin operativ halli
Musahibalarin taskili bs is¢i gabulunda istirak

Kurs programlarinin planlasdirilmasinda istirak

Yeni talabalarin calb olunmasi ve mamnuniyyastin artiriimasi

Sosial sabaka va telefon Uzarindan muraciatlarin cavablandirilmasi

Vip Academy

Koordinator menecer

Tadris prosesinin giindalik koordinasiyasi va nazarati
Muallim-talaba-idarsetmsa arasinda alaganin tamin olunmasi
Talaba qeydiyyati, davamiyyat va 6danislarin izlanmasi

Valideyn va talaba muracistlarinin operativ halli

Dars cadvallarinin hazirlanmasi va dayisikliklarin idara olunmasi
Kursun daxili is proseslarinin tagkili va nazarati

Yeni talabalarin calbi va malumatlandirma prosesi

Telefon va sosial sabaka Gzarindan muraciatlarin cavablandiriimasi

Hesabatlarin hazirlanmasi va rahbarliys taqdim olunmasi

Altin Group invest MMC

ilkin tagib Gzra mitaxassis

Mustarilarin ilkin taqib prosesinin aparilmasi

Borc va 6danis malumatlarinin yoxlaniimasi va sistema daxil edilmasi
Mustarilarls telefon va yazili formada alaga saxlaniimasi

Odanis grafiklarina nazarat va xatirlatma zanglarinin edilmasi
Mustari malumatlarinin dizgin ve maxfi sakilda idars olunmasi
Gundalik va ayliq hesabatlarin hazirlanmasi

Problemli hallarin aidiyyati sébalara yonlandirilmasi

Daxili prosedur va gaydalara uygun islamak

KOMPUTER BACARIQLARI

Windows
Word

Excel
PowerPoint
1C

Smart bank



