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Analitik düşüncə, problem həll etmə və proseslərin təhlili
bacarıqlarına malik, inkişafyönümlü və məsuliyyətli mütəxəssis
namizədiyəm. İş proseslərinin səmərəli təşkili, planlaşdırılması və
optimallaşdırılması sahəsində bilik və bacarıqlarımı inkişaf etdirməyə
çalışıram. Komanda ilə effektiv əməkdaşlıq, operativ qərarvermə və
risklərin düzgün qiymətləndirilməsinə önəm verirəm. Peşəkar
biliklərimi praktiki təcrübə ilə birləşdirərək təşkilatın fəaliyyətinə
fayda verməyi hədəfləyirəm.

Ofis meneceri                                   2026 May-2026 Avqust

Ofisin gündəlik inzibati fəaliyyətinin təşkili və koordinasiyasını
həyata keçirmişəm. Sənədlərin hazırlanması, sistemləşdirilməsi və
arxivləşdirilməsini, həmçinin gündəlik iş proseslərinin izlənilməsini
təmin etmişəm. Rəhbərlik və əməkdaşlar arasında işgüzar
ünsiyyətin koordinasiyasında iştirak etmiş, görüşlərin və iş
qrafikinin planlaşdırılmasını həyata keçirmişəm. Daxil olan
müraciətlərin qəbul edilməsi və aidiyyəti üzrə yönləndirilməsi ilə
yanaşı, Microsoft Office proqramlarından istifadə etməklə müxtəlif
sənəd və hesabatlar hazırlamışam.

Azərbaycan Dövlət
Pedaqoji Universiteti

STEAM Education Training —
STEAM təhsili və layihə əsaslı
öyrənmə

Micro:bit Programming —
Micro:bit və MakeCode ilə
proqramlaşdırma

Azərbaycan Dövlət
İqtisad Universiteti

077 765 85 00dunyammdova@icloud.com

Kimya Müəllimliyi

Logistika və təchizat
zəncirinin idarə
edilməsi 

Analitik düşünmə
və təhlil bacarığı

Azərbaycan dili-C2
(Ana dili)
İngilis dili-B2 (Orta-
yuxarı səviyyə)
Rus dili-A2
(Başlanğıc səviyyə)

Proseslərin təhlili və
optimallaşdırılması 

Risklərin idarə
edilməsi
Təşkilatçılıq və
planlaşdırma 

2022-2026

2026-2028

Microsoft Office programları
(Excel,Word,PowerPoint) 

Project-Based Learning (PBL)
— layihə əsaslı öyrənmə
metodları
Robotics & Coding —
robototexnika və
proqramlaşdırmanın əsasları

Arduino & Electronics —
Arduino və elektronika
əsasları

Qərarvermə
bacarığı

Google Docs /
Google sheets-
onlayn sənədlər
və cədvəllərlə
işləmə
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