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HAQQIMDA

insan Resurslari sahasinda karyera
qgqurmaga fokuslanmis, masuliyyatli
va daqiq bir mitexassisam.Omak
ganunvericiliyi va sanadlasma
proseslari Uzre fundamental biliklars
sahibam.is prosesindas operativliyi vo
sohvsiz icrani prioritet hesab
ediram.Dinamik muhita siratla
adaptasiya olaraq sirkatinize deyaer
gqatmaga haziram.

DiL BILIKLORI

« ingilis Dili - B1, B2
* Rus dili - A2, B1

e TUrk dili - C2

PROQRAM BACARIQLARI

» MS Office programlarinda (Word,
Excel, Outlook) islamak bacarigi
 1C programi

*« OMAS

» Canva

LOMAN IBADLI

Insan Resurslari tizro Kicik
MUtoxoassis

TOHSIL

Azorbaycan Memarliq ve insaat Universiteti
Menecment
2021-2025

Baki Biznes va Kooperasiya Kolleci
Bank isi
2019-2021

TOCRUBO

Dovlat Masgullug Agentliyi/Green HRM
Sirkati - insan Resurslari iizre tocriibaci

1. Isa Qabul va Segim:

- Vakansiyalarin yerlasdiriimasi va CV-larin ilkin analiz
edilmasi

- Namizadlarla ilkin telefon va ya onlayn musahibalarin
apariimasi

- Misahiba cadvallarinin hazirlanmasi ve namizadlarls
koordinasiya

- Namizad bazasinin formalasdirilmasi va yenilanmasi

2. Kadr Karguzarhg:

- ©@mak mugqavilalaerinin, amr va vazifa talimatlarinin
hazirlanmasi

- Saxasi islerin formalasdiriimasi

- Davamiyyat, mazuniyyat va is vaxtinin ugotu cadvallarinin
tortibi

- Ezamiyyat va Xastalik varagalarinin islanib teqdim edilmasi
- Isa gabul va isdan ¢ixma prosedurlarinin hayata kegirilmasi
3. ®mak Qanunvericiliyi va Daxili Senadlasma:

- ©mak Macallasi tizra baza biliklari

- Sirkatin daxili nizam-intizam qaydalari va prosedurlarina
riayat

4.iscilarin icbari sigortalanmasinin rasmilasdiriimasi v
sistem Uzarindan geydiyyatinin apariimasi



