
H A Q Q I M D A

Bu sahədə 5 ildən artıq peşəkar təcrübəyə malik, dəqiq, nizam-intizamlı
və məsuliyyətli əməkdaş kimi fəaliyyət göstərirəm. Kredit əməliyyatları
üzrə sənədlərin düzgünlüyünü və daxili qaydalara uyğunluğunu
yoxlayıram, əməliyyat proseslərinin fasiləsiz və düzgün icrasını təmin
edirəm. Potensial fraud hallarının qarşısının alınması məqsədilə riskli
hallarla bağlı qabaqlayıcı tədbirlər görürəm. İş axınının səmərəli təşkili,
proseslərə nəzarət və aidiyyəti bölmələrlə koordinasiyalı əməkdaşlıq
mənim əsas funksiyalarımdandır.

İ Ş  T Ə C R Ü B Ə S İ

TCF BOKT ASC
avq 2021

APARICI ƏMƏLIYYATÇI

• Ofis daxili və əməliyyat proseslərinin gündəlik
təşkili və nəzarəti.

• Problemli müştərilərin monitorinqi və
məlumatların sistemli izlənməsi.

• Müştəri əməliyyatlarının düzgün və vaxtında
icrasına nəzarət.

• Gündəlik, aylıq hesabatların hazırlanması və
rəhbərliyə təqdim edilməsi.

• Daxili prosedur və qaydalara uyğunluğun təmin
edilməsi. Şöbədaxili koordinasiya və məlumat
axınının effektiv idarə olunması.

Baku Electronics
MMC
avq 2020 - avq 2021

ƏMƏLIYYATÇI

• Kreditle keçən telefonların qeydiyyata alınması,
açılma, bağlanma əməliyyatlarının icrası.

• Müştəri məlumatlarının sistemə daxil edilməsi
və yoxlanılması.

Merkuri BOKT
MMC
okt 2019 - okt 2020

OFIS MENECERI

• Daxil olan zəng və yazışmaların idarə
olunması.

• Ofis sənədlərinin arxivləşdirilməsi və dövriyyəsi.

• Rəhbərliyə inzibati dəstək.

• Görüş və iş qrafikinin təşkili.

Royal Holding
sen 2019 - okt 2019

OFIS MENECERI

• Qonaqların qarşılanması və yönləndirilməsi.

• Telefon zənglərinin cavablandırılması.

• Daxili əlaqələndirmə.

Asan Xidmet
may 2019 - sen 2019

TƏCRÜBƏÇI

YapıKredi Bank
(Maliyyə Şöbəsi)
sen 2017 - sen 2018

TƏCRÜBƏÇI
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B A C A R I Q L A R

Məsuliyyətli və diqqətli

Vaxtın düzgün idarə olunması

Güclü ünsiyyət və koordinasiya
bacarığı

Hesabat vermə və təhlil

İşin təşkili və prioritetlərin
düzgün müəyyən edilməsi

Komanda ilə işləmək və
operativ qərarvermə bacarığı
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