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Haqqinda

insan Resurslari izra Mitaxassis olarag, kadr ucotu va sanad ddvriyyssi sahasinds genis tacriibaya malikem. 9mak
ganunvericiliyina tam riayat edarak, amak miigavilalari, stat cadvali va daxili amak gaydalarini hazirlayiram. isa gabul
proseslarinin tam dovriini idars ediream. Misahiba va adaptasiya proseslarini saffaf va operativ sakilda taskil ediram. Talim
ehtiyaclarinin tahlili va personalin inkisafi istigamatinda faal galisiram. Performans giymatlondirma sistemlarinin qurulmasi
va tatbiginda praktiki bacariglara sahibam. @mak intizami, motivasiya va korporativ madaniyyatin formalasdiriimasinda HR
funksiyasinin strateji rolunu dark ediram. Magsadim sirkatin insan kapitalinin davaml inkisafini dastaklayarak is muhitini
daha samarali va amakdasliq i¢lin alverisli hala gatirmakdir.

Bilik va Bacariqglar

e  Giiclii Yazili va Sifahi Kommunikasiya e [Ridara Sistemlari (HRMS/HRIS) Biliklari
e Empatiya, Komanda Qurma va Adaptasiya e Performans idarasi va Analizi Biliklari

e Kultural Uygunlulug, Arasdirma, Sabrlilik e Omak Qanunvericiliyi Biliklari

e Yaradicilig, Professionalliq va Problemlarin Halli e MS Office / MS Outlook

e Aktiv Dinlama, Motivativlik ve Taskilatciliq e ATS/HRIS/LMS/EMAS

is Tacriibalari

Maslahatci — @mak Miifattisi, 9 mayin Sosial Masalalarina Nazarat Sektoru 02/2025 - 08/2025
omak va Dhalinin Sosial Miidafiasi Nazirliyi yaninda Dévlat Omak Miifattisliyi Xidmati

e 9mak haqqi, amayin 6danilmasi, is vaxtl, istirahat vaxtl, mazuniyyat, sosial va saxsi sigortalar izra ganunvericiliyin
diizglin icrasina doévlat nazaratini hayata kecirmak;

e Kollektiv mlgavilalarin va sazislarin sartlarinin yerina yetiriimasina, hamginin iscilarla amak miinasibatlarinin 9mak
Macallasina uygun tamin edilmasina nazarat etmak;

e Glzastli sartlarla alave mazuniyyat va qisaldiimis is glinli hiiququ veran siyahilarin diizglin tatbiqgins, alverissiz amak
saraitinda ¢alisanlara glizast ve 6dancalarin verilmasina nazarat etmak;

e isogdtiiranlars ve iscilare smayin sosial-hiiqugq masalalari Gzra ganunvericilik aktlari barada metodiki kémak
gostarmak va zarurat yarandigda seminarlar tagkil etmak;

e Xidmatin yerli organlarinin tagdim etdiyi hesabatlarin tahlilinds istirak etmak va regionlar Gzra Dovilet @omak
Mufattisliklarine metodiki-amali kdmaklik géstarmak;

e  Xidmatin strukturunun va faaliyyatinin takmillasdirilmasi istigamatinda 6z salahiyyatlari daxilinda takliflar vermak
va ganunvericilikle miiayyan edilmis digar vazifalari yerina yetirmak.
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insan Resurslar iizro Kicik Miitaxassis 07/2024 - 01/2025
Al Market MMC Baki, Azarbaycan

e CV bazasini formalasdirmaq va sistemli sakilda yenilamak;

e iso miraciat edan saxslarin anketlarini va sanadlarini nazardan kegcirarak ilkin giymatlandirma aparmag;

e Vakant vazifanin talablarine uygun olarag miiayyan edilmis kriteriyalara cavab veran namizadlari segmak va is
gorlismasina davat etmak;

e iso gabul edilan va isa gabul edilmayan namizadlarin siyahisini miitamadi olaraq tartib etmak va arxivlasdirmak;

e Rahborliyin talabina asasan isa gabul, namizad statistikasi va digar HR gostaricilari Gizra aylig hesabatlar hazirlamag;

e "Aciq gapt", "Karyera glini" va digar ise gabul tadbirlarinin taskilinda faal istirak etmak;

o Namizadlarla ilkin Ginsiyyat qurmag, misahiba prosesini taskil etmak va koordinasiyani dastaklamak;

e Kadr ucotu sanadlarinin aparilmasinda kémaklik géstarmak va HR departamentinin digar tapsiriglarini vaxtinda icra

etmak.

Faktura Kontrol Mamuru 09/2022 - 07/2024
Al Market MMC Baki, Azarbaycan
Kompiiter Operatoru 01/2020 - 12/2020
Azarbaycan Dovlat Statistika Komitasi Baki, Azarbaycan
Tahsil

Magistr daracasi: MBA — insan Resurslarinin idars edilmasi tizra 09/2019 - 06/2021
Azarbaycan Doévlat igtisad Universiteti Baki, Azarbaycan
Bakalavr daracasi: Marketing 09/2015 - 06/2019
Azarbaycan Turizm va Menecment Universiteti Baki, Azarbaycan

Dil Biliklori

e Azarbaycan dili — Ana dili e Rus dili — Yuksak saviyya
e ingilis dili — Orta saviyya

Sertifikatlar, Kurslar va Treninqlar

e HREnginnering MMC - insan Resurslari praktiki tacriibs programi



