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Sonad menecmenti Uzra mutaxassis

. +(994) 55 384 2178 &8 Shukurovazamilad5@gmail.com & Baki sahari, Sabuncu rayonu

Tahsil Haqgqgimda

Bakalavr daracasi Sanadlsrin  geydiyyati, Kkataloglasdiriimasi va inventarizasiyasi
sahasinda fundamental vardiglars malik, boylk hacmli informasiya

Baki Doviat Universiteti axini ilo sistemli gakilda iglemayi biliram. Malumatlarin tahliksasiz

2021-2025 saxlanilmasi, arxivlesdirilmasi va Kkonfidensialigin gorunmasini
ixtisas : Kitabxanaciliq va informasiya foaaliyystimin 39sas prinsipi hesab edirom. Ragamsal bacariglarimi
faaliyyati tatbiq edarak, pesakar mihitds sanad ddvriyyasinin effektiv tagkilina
Fakiilta : informasiya sanad tohfs vermak niyyatindayam.
menecmenti ¥
) Tacruba
UOMG: 87.22

Baki Dovlat Universiteti EImi Kitabxana
Texniki bacariglar (02.2025-05. 2025)
Sanad doévriyyasinin idara edilmasi: Miixtalif departamentlar va
Microsoft Office: Excel, boélmalar arasinda daxili ssnad dovriyyasinin idara edilmasi, sanadlarin
Word, PowerPoint, Outlook. gobulu, geydiyyati va aidiyyati Gzra bolusdurilmasi prosesinda istirak;

Sahavi Programlar: IRBIS-64, )
EBSCO Discovery Service Ragamsal ucot vo malumat bazasi: Informasiya resurslarinin elektron

Dizayn: Canva, Capcut bazaya daxil edilmasi, regeamsal kataloglasdirma va ucotun apariimas;
Arxiv vd fondun idara edilmasi: Boylk hacmli informasiya fondunun
Fa rol i b acaril q | ar inventarizasiyasi, sanadlarin sistemli arxivlasdiriimasi va tahllkasiz
saxlanilmasinin tamin edilmasi;

Unsiyyat bacarig )

Xidmat ve Kommunikasiya: Istifadacilars informasiya axtarigi vo
resurslardan istifade Uzra dastok gdstarilmasi (mustari xidmatlari
Qarar verms bacariglarinin tatbiqi);

Komanda igi

Analitik diigtinma Taskilati iglar: Komanda daxilinda tapsiriglarin koordinasiyasi va ig
proseslarinin operativ yerina yetirilmasi.

Stresa davamliliq

Tez uygunlagsma
Detallara gargl hassaslig

Talim va sertifikatlar

Dil biliyi

Ofis programlari - Pivot Academy

Azarbaycan - ana dili Keyfiyyat Standarti : Talim beynalxalq ISO 9001:2015 Keyfiyyat idarsetma
Turk dili - yaxsi Standartlari asasinda tadris olunmus va sertifikatlagdiriimigdir.

ingilis dili - orta
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