
Sevda Məmmədxanlı

✉ memmedxanllsevda@gmail.com 📞 0773500992 📍 Bakı şəhəri

BACARIQLAR

MS WORD 80%

MS POWER POINT 80%

MS OUTLOOK 60%

MS EXCEL 80%

DIL BILIKLƏRI

İngilis Intermediate

Rus Beginner

Türk Advanced

SERTIFIKATLAR

DÖVLƏT QULLUUĞU  BB3 
SERTİFİKATI-2026

AZƏRBAYCAN RESPUBLİKASININ 

DÖVLƏT İMTAHAN MƏRKƏZİ

HAQQIMDA

İşimdə məsuliyyətli, ciddi, dəqiqliyi sevən, çalışqan və işinə həvəslə yanaşan

biri olaraq mümkün olan ən yüksək hədəflərə çatmağı qarşımda 

məqsədqoymuşam.

İŞ TƏCRÜBƏSI

Mütəxəssis Xəzinədar 2025-02 - 2025-08

ELNAR psixologiya mərkəzi MMC

Nağd pulun qəbul və verilməsini həyata keçirmək.

Kassa əməliyyatlarını düzgün sənədləşdirmək.

Günün sonunda kassadakı pulu hesablamaq və hesabat hazırlamaq.

Kassa intizamına və təhlükəsizlik qaydalarına riayət etmək.

Nağd pulun və digər qiymətli sənədlərin təhlükəsiz saxlanmasını təmin etmək.

Banka pul təhvil vermək və ya bankdan pul qəbul etmək (iş yerinin qaydalarına

uyğun).

Rəhbərliyə və mühasibatlığa lazım olan məlumat və hesabatları təqdim etmək.

Kassada artıq və ya əskik pul olmaması üçün məsuliyyət daşımaq.

TƏHSIL

Bakalavr - Riyaziyyat və
informatika müəllimliyi

Azərbaycan Universiteti

2011-09 - 2015-07

Magistr - Biznesin təşkili və idarə
edilməsi (Ümumi təyinatlı)

Azərbaycan Dövlət İqtisad

Universiteti

2018-09 - 2020-07
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