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KURSLAR

*Komputer programilari
*Vergi ugotu
*1IC

Dil biliklari

*Azarbaycan dili-Ana dili
*Rus dili-Bl

-ingilis dili-A1/A2

*Turk dili-B2

Komputer biliklori
*Microsoft Word
Microsoft Excel
Microsoft Power Point
«Canva

*Photoshop

-1C

SEVANO

Zarbaliyeva

Ofis meneceri | Mihasib kédmakgisi

HAQQIMDA

Ofis idaregiliyi senadlesme ve ilkin muhasibatliq sahasinda
tocrUbsye malikem, resmi yazigmalarin  apariimasi, senadlerin
hazirlanmasi, mustarilerle Unsiyyst ve hesabatlarin geydiyyati Uzra
islema bacangm var. E-taxes,©MAS ve 1C programlarinda iglema
tecrUbasine sahibem.Masuliyystlioperativ ve komanda ile iglomays

uygun biriyam.
s tocrubaesi

El-Esthet Clinic-Assistent
*Pasiyentlarin gabulu va ilkin yardim

*Senadlerin geydiyyati
«GuUndalik tegkilati iglerin icrasi

Baku Disinfection Center-Ofis meneceri

*Telefon zanglerinin cavablandiriimasi
*Rehberliyin tapsiriglarinin icrasi
*Senadlerin hazirlanmasi ve ayliq hesabat
«ofis kordinatorlugu

*Rasmi maktublarin yazilmasi

Unidez Center MMC-Muhasib kémakgisi

*MUqgavils,akt,hesab-faktura,qgaima hazirlanmasi
«Ayliq hesabatlarin verilmasi

«Keyfiyyoto nazarst ve senad ddvriyyesi

*E-taxes ve ©MAS sisteminds igloma

*Rehbearliyin gonaglarinin garsilanmasi

Bilik va bacariqlar

«Ofis idaregiliyi ve senadlagsmae bacarigi
*Musterilerle dlzgun Unsiyyaet

*Hesabat va sanadlarin hazirlanmasi
Komanda ile iglema ve masuliyyatlilik
*Operativ gerar verma ve problem halli
-Detallara diggat ve ig intizami
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