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DiL BiLIKLORI

Azarbaycan dili 00000
Rus dili 0000
ingilis dili 00000
Tark dili 00000
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MS Word 00000
MS Excel 00000
MS Powerpoint (X X X X ]
MS Outlook 00000
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Rauf Sliyev

“Kapital Bank” ASC- Senior Software
Engineer (Tech lead)
+994 (50) 231-08-70

Elnur Abdullazads
“Azarlotereya” ASC - Maliyya direktoru
+994 (55) 668-92-86

SUSOSN
MEHRALIYEVA

HAQQIMDA

Daqiq, masuliyyatli ve pesakar yanasma is hayatinda asas
prinsiplarimdan biridir. Taskilatcilig bacariglarimi ve dyranmaya
acighgimi daim inkisaf etdirmaya calisiram. ise gabul, senadlasms,
amakdaslarla Unsiyyat ve inzibati proseslar Uzra praktiki tacrubays
malikem. Biliram ki, calisganlqg, dUzgun planlama ve komandada
amakdasliq ugurlu naticalara zamin yaradir.

iS TOCRUBSSI
“Kapital Bank” ASC (tacribaci)

istedadlarin idare edilmasi departamenti (Yan 2026 - Davam edir.)
- MUsahibalarin planlasdirilmasi ve namizadlarls alags;

-MuUsahibs protokollarinin hazirlanmasina kémak;

-Namizad bazasinin yenilanmasi.

“Karyera va isa Hazirhq Markazi” MMC

insan Resurslari Uizre mutexassis (Tecribaci) (Avg 2025 - Dek 2025)
- OMAS-da islemak;

- O9mak kitabcgasi yazilmasi;

- Tabelarin hazirlanmasi ve amak hagqginin hesablanmasi;

- Mazuniyyat, mazuniyyat novlari, mazuniyyat galigy;

- Mazuniyyat amrlarinin hesablanmasi;

- Mazuniyyat, ezamiyyat va overtime proseslarinin yerina
yetirilmasi va hesablanmasi;

- @mak mugavilaesina asasan mugqavilalarin, sinag muddati, staj
hesablanmasi ve amrlarin hazirlanmasi;

- 9sas va alave is yerinin is saatlari ve tabelsr Uzarinda qurulmasi;
- @mak hagqgl hesablanmasi.

Magistr OL Tadris Markazi

Qeydiyyatcl menecer (May 2024 - Noy 2025)

- Yeni talabalarin geydiyyatinin aparilmasi, ssnadlarin gabulu va
yoxlanmasi;

- Kurs va programlar barads strafli malumat vermak;

- Toloba bazasinin (Excel / CRM) dlzgun va vaxtinda yenilsnmasi ;
- Telefon zanglari, WhatsApp va sosial sebakalar Uzarindan
muracistlerin cavablandirilmasi;

- Odanislarin gabulu, gaima va ceklarin hazirlanmasi.

DOST Agentliyi

Kénulla / Tecribaci ( Dek 2023 - Fev 2024)

- DOST markazina muraciat edan vatandaslari garsilamaqg va
istigamatlandirmak;

- Dovlat sosial xidmatleri (pensiya, sosial muavinat, masgullug ve
s.) barada Umumi malumat vermak;

- Elektron xidmatlardan istifade zamani texniki dastak
gostarmak.

OLAVO FOALIYYSTLOR

- Hoffman Co - “Pesakar insan Resurslari” adli talim kursu, 12 Noy
2025;

- CX Group & Technest - “IT Project Management” talim kursu, 1 Avq
2024;

- DOST Agentliyi - “Sosial isde etika va dayarlar” adli talim, Mart 2023.

SERTIFIKATLAR

- “Karyera ve isa Hazirliq Markazi” MMC - “insan Resurslari (izre
muUtaxassis” gqirmizi diplom, 1 Dek 2025;

- Mudanya Universitesi - “insan Kaynaklari Uzmanligi Egitimi”
sertifikat, 24 Okt 2025;

- Speed Academy - “The Microsoft Programs” sertifikat, 19 Apr 2024.
- DOST Agentliyi - KonUllu “A” kateqoriyali sertifikat, 1 Apr 2024.



