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PESOKAR XULAS®

Qeydiyyat, 6danis ucotu, sanadlasma va hesabatlarin hazirlanmasi lizra praktiki is tacriibem var. Microsoft Excel va 1C
Uzre biliklara, ilkin mihasibat senadlari va elektron gaimalarla islemak izra praktiki haziriga malikem. Malumatlarin
daqig geydiyyati, senadlarin sistemlasdiriimasi, 6danislarin izlanilmasi va gundalik inzibati proseslarin koordinasiyasinda
tacribaliyam.

O©SAS BACARIQLAR

Qeydiyyat va malumatlarin islanmasi | Odanislarin ugotu | Hesabatlarin hazirlanmasi | Sanadlasma va arxivlasdirma
Microsoft Excel | 1C | Elektron gaimalar | Debitor-kreditor hesablasmalari | Bank va kassa amaliyyatlari

iS TOCRUB®SI

AZEROBOT Tadris Markazi | Qeydiyyatci | 2017 - 2019

« Tadris markazina miraciat edan soxslarin geydiyyat prosesini hayata kegirmak, soxsi malumatlari elektron va yazili
formada daqiqg sakilda sistema daxil etmak va yenilamak;

* Yeni geydiyyatdan kegan sagirdlara tadris programlari, kurs mazmunu, dars grafiki ve daxili gaydalar barads atrafli
malumat vermak;

« Sagirdlarin bilik saviyyasi va secdiklari kurslara uygun gruplara yerlasdiriimasini temin etmak, qrup va dars
cadvallarinin formalasdiriimasinda muallim va rahbarlikla koordinasiya aparmag;

« Sagirdlarin ayliq tahsil haglari izre 6danis malumatlarini geydiyyata almaq, mivafiq ucot sanadlarine daxil etmak va
Odaniglerin vaxtinda izlanilmasini tamin etmak;

« Odanislar va giindalik amaliyyatlar (izre malumatlari yoxlamag, hesabatlari hazirlamaq va rahbarliya tagdim etmak;
« Tadris prosesina aid sanadlari hazirlamag, geydiyyata almagq, sistemlasdirmak va arxivlesdirmak;
« Sagirdlarin davamiyyatini izlemak, muvafiq qeydlari aparmag va yaranan uygunsuzluglar barads malumat vermak;

« Valideyn va sagirdlarla daimi alaga saxlamag, muraciat va suallari cavablandirmaqg, yaranan masalalarin operativ
hallina dastak gbstarmak;

« Tadbir, seminar va tagdimatlarin tagkilinds inzibati dastak gostarmak, giindslik ofis senadlasmasini ve tagkilati
tapsiriglar yerina yetirmak;

» Rahbarliyin tapsiriglar asasinda hesabat va siyahilar hazirlamag, is prosesinin daha samarali taskili tguin inzibati
dastak gostarmak.

TOHSIL

Milli Aviasiya Akademiyasi | Aerokosmik monitoring izra mitaxassis (Ekologiya), Magistr | 2006 - 2011

TEXNIKIi BILIKLOR V® DILLBR

Texniki biliklar: Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Outlook, 1C | Dillar: Azarbaycan dili - Ana dili; Rus dili -
C1; ingilis dili - B1; Turk dili - C1

SERTIFIKATLAR

Miihasibatliq va 1C Talimi - Fortuna Group | 18.02.2026
« Mihasibat ugotu, maliyya hesabatlari va 1C programi Uzra talim.
Praktiki Miihasibatliq Programi - BAA Academy

« Praktiki mihasibat ucotu, elektron gaimalarin hazirlanmasi, ilkin mihasibat ssnadlerinin islanmasi, alis-satis
amaliyyatlari, debitor-kreditor hesablagmalari, bank va kassa amaliyyatlarinin praktiki tatbiqi.




