O9FSANO MONSUMZAD®

insan resurslari Gzrs kicik miitoxessis

Unvan: Binagadi, Baki, Azarbaycan
Telefon: +994 997 85 68 85

Email: efsaneqafarovaa@gmail.com
Dogum tarixi: 15.09.1995

HAQQIMDA

insan resurslari sahasinde praktiki tecriibe gazanmis ve kadr proseslerinin esas merhalslerinds aktiv istirak
etmisam. ©maeak mdugqavilelerinin hazirlanmasi, emrlerin tertibi va ©MAS sisteminde isloma bacarigina
yiyelanmigsem. 9vvalki is tacribam sayasinde insanlarla Unsiyyat, operativ gararverma ve proseslori
koordinasiya etme bacariglarimi inkisaf etdirmisem. Isimde deqigliyo ve masuliyyste Ustiinliik versrak,
komanda daxilinde semarali fealiyyet gostarirem.

TOHSIL

Baki Dovlat Universiteti 2015 - 2019
Filologiya

iS TOCRUB®SI

e Karyera vo isa Hazirliq Markazi MMC 11/2025 - 02/2026

insan resurslari (izro miitexassis (tacriibagi)

o Omak Macallasina asasan amak muqavilalerinin tartib edilmasi ve amrlarin hazirlanmasi,

e Mazuniyyatin bitin novlerina aid amrlarin tartib edilmasi va onlarin édanislerinin hazirlanmasi,
e Ezamiyyat amrlarinin tartibi ve avans hesabatinin hazirlanmasi,

o Xitam amrlerinin yaradilmasi, son hagg-hesab prosesinin apariimasi,

o Xastalik varagasinin tartib olunmasi,

¢ ©mak haqqgindan tutulmalar ve miavinatlerin hesablanmasi,

o OMAS sisteminde amaliyyatlarin aparilmasi,

e LaserLand Estetik Klinika 2020 - 2024
Call Centre / Admin

e Viva Baku Studio 2018 - 2020

Menecer



BACARIQLAR

» Texniki bacariqlar: Word, Excel, PowerPoint , SMAS

« Soxsi keyfiyyatlor: Fardi va kollektivle isloma bacarigi, masuliyyatli, pozitiv, xos Unsiyyat, daqiqlik, salis
nitq, dizgun yazi qabiliyyaeti .

DiL BILIYi
« Azoarbaycan dili Ana dili
» Rus dili Orta

TOLIM VO SERTIFIKATLAR

« Karyera veo isa Hazirliqg Markazi MMC - “MS Excel” programi iizre 1 ayliq telim (Davam edir)

REFERANS

Karyera vo isa Hazirliq Markazi tecrubemerkezi.az .

ise Qabul ve Qiymatlendirma s6basi info@tecrubemerkezi.az KARYERA
+99451 300 1454 +99470 214 5250 g

Golacayin pesakarlar bizimla M®ZUN olur!




