
ABOUT ME
Mən məsuliyyətli, təşkilatçı və motivasiyalı bir insanam. Müştəri xidməti və inzibati
dəstək sahəsində təcrübəyə sahibəm. Komanda ilə işləməyi, yeni bacarıqlar
öyrənməyi və müsbət iş mühitinə töhfə verməyi sevirəm. Güclü ünsiyyət, vaxtın
idarə olunması və problem həll etmə bacarıqlarım sayəsində yeni mühitlərə tez
uyğunlaşır və tapşırıqları səmərəli şəkildə yerinə yetirirəm.

WORK EXPERIENCE

EDUCATION AND TRAINING

SKILLS 
Microsoft Office Microsoft Word Microsoft Excel Microsoft Powerpoint Time
Maangement Organizational and planning skills Team-work oriented 

LANGUAGE SKILLS 
MOTHER TONGUE(S):  Azerbaijani 

Other language(s): 

İngilis dili 

Listening A2 Spoken production A2 
Reading A2 Spoken interaction A2 
Writing A2  

Rus dili 

Listening C1 Spoken production C1 
Reading C1 Spoken interaction C1 
Writing C1  

Levels: A1 and A2: Basic user; B1 and B2: Independent user; C1 and C2: Proficient user 

Məleykə Əmirova 

Date of birth: 30/07/2004 

Nationality: Azerbaijani 

Gender: Female 

CONTACT 

Bakı, Azerbaijan (Home) 

mlekmirova@icloud.com 

(+994) 554275067 

Kassir və menecer köməkçisi 
2024 – 2026 

• Menecerə gündəlik əməliyyatlarda kömək etmişəm.
• İşçi heyətinin koordinasiyasını və müştəri xidmətlərini təşkil etmişəm.
• Satış proseslərinə və iş yerinin təşkilinə dəstək olmuşam.
• Nağd və kart ödənişlərini dəqiq şəkildə həyata keçirmişəm.
• Gündəlik pul əməliyyatlarını idarə etmiş və kassanı balanslaşdırmışam.

Operator 
2025 

• Müştəri görüşlərini və telefon zənglərini idarə etmişəm.
• Müştəri məlumatlarını daxil etmiş və sistemləşdirmişəm.
• Gündəlik inzibati işlərdə kömək etmişəm.

Remzioğlu paxlava Bakı, Azerbaijan 

Cosmetology clinic Bakı, Azerbaijan 

2022 Bakı, Azerbaijan 

2019 Bakı, Azerbaijan 

Odlar Yurdu Universiteti Mühasibatlıq 

Azərbabycan Dövlət İqtisadiyyat Universiteti nəznində
Maliyyə İqtisad kolleci Bank işi 
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