
İLAHƏ HAQVERDİYEVA

Müraciət edilən vakansiya: Bazar Store – Elektron Poçt Operatoru / Qeydiyyatçı

Telefon: [Telefon nömrənizi daxil edin] Yaşayış yeri: Şəki rayonu, Kiş kəndi

E-poçt: [E-poçt ünvanınızı daxil edin] Doğum tarixi: 18.07.1991

ŞƏXSİ MƏLUMATLAR

Soyadı, Adı, Ata adı: Haqverdiyeva İlahə Vaqif qızı

Doğulduğu yer: Şəki rayonu, Daşüz kəndi

Ailə vəziyyəti: Evli

Şəxsiyyət vəsiqəsi: AZE № 16482537

TƏHSİL VƏ SERTİFİKATLAR

Tibb Bacısı Kursu (Diplom № 10) 2011 – 2012

Şəki Mədəniyyət və Turizm Şöbəsi, Mədəniyyət Evi nəzdində

Nəzəriyyə qiyməti: 5 (Əla)

Təcrübə qiyməti: 5 (Əla)

Kompüter Operatoru Kursu (Şəhadətnamə № 230) 06.02.2010

Şəki "Vüsal" Kompüter Tədris Mərkəzi

Öyrənilən proqramlar və sistemlər: Windows Sistemi, Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint,

Internet Explorer.

Kompüter kursunun müvəffəqiyyətlə bitirilməsi və müvafiq sertifikatın alınması.

KOMPÜTER VƏ PEŞƏ BACARIQLARI

Ofis Proqramları: Microsoft Word (sənədləşmə, rəsmi məktubların yazılması), Microsoft Excel (hesabatların

hazırlanması, məlumat bazaları ilə iş), PowerPoint.

İnternet və E-poçt: Elektron poçt (E-mail) üzərindən korrespondensiyanın idarə edilməsi, daxil olan və xaric

olan məktubların qeydiyyatı, internet resurslarında operativ axtarış və məlumatların toplanması.

Sənədlərlə iş: Strukturlaşdırılmış məlumat daxiletmə, sürətli yazı bacarığı və məlumatların arxivləşdirilməsi.

ŞƏXSİ KEYFİYYƏTLƏR

Məsuliyyətli, diqqətli və detallara qarşı həssaslıq;

Kollektivdə komanda ruhunda və operativ işləmək bacarığı;

Öyrənməyə və peşəkar bacarıqlarını inkişaf etdirməyə həvəsli;

İş qrafikinə və korporativ qaydalara ciddi riayət etmə prinsipləri.
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Qeyd: CV-yə müraciət formasından asılı olaraq əlaqə nömrəsi və e-poçt ünvanı əlavə edilməlidir. Tələb olunarsa,

sertifikatların və diplomun əsilləri təqdim edilə bilər.
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