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HAQQIMDA

Peşəkar bacarıqlarımı inkişaf
etdirə biləcəyim və dəyər
qatacağım bir mühitdə çalışmaq
istəyirəm.Komanda işi və ünsiyyət
bacarıqlarıma güvənərək daim
öyrənməyə və inkişaf etməyə
açığam.
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BACARIQLAR

1 . Müəssisənin adı :
BOKT AzKredit ASC
Vəzifə: Kiçik maliyyə mütəxəssisi
İşləmə müddəti: 22.02.2021-31.07.2024
Əsas vəzifələr:

 • Müştəri hesablarından çıxarışların hazırlanması və təqdim olunması
Hesab əməliyyatlarının dəqiqliklə aparılması və sənədləşdirilməsi
Gündəlik və aylıq maliyyə hesabatlarının hazırlanmasında iştirak
Mühasibat uçotu üzrə ilkin sənədlərin işlənməsi və
arxivləşdirilməsi
Rəhbərlik tərəfindən verilən maliyyə ilə bağlı tapşırıqların icrası
Kiçik maliyyə əməliyyatlarının və vəsait dövriyyəsinin idarə
olunması

 2. Müəssisənin adı :
 INCI GROUP OF COMPANIES" Qapalı Səhmdar Cəmiyyəti
Vəzifə: Qeydiyyatçı 
İşləmə müddəti: 24.09.2025 - 04.05.2026
Əsas vəzifələr:

Müştərilərin/qonaqların qarşılanması və qeydiyyatı
Telefon zənglərinin cavablandırılması
Sənədlərin qəbulu və qeydiyyatının aparılması
Məlumatların sistemə daxil edilməsi
Görüş və qəbul vaxtlarının təşkili
Müştərilərə məlumat və yönləndirmə xidmətinin göstərilməsi
Sənəd dövriyyəsinin idarə olunması

Azərbaycan Dövlət Pedaqoji Univeristet
nəzdində Azərbaycan Dövlət Pedaqoji
Kollec
( Muhasibat uçotu ) 

TƏHSİL

KOMPUTER BİLİKLƏRİ

Microsoft Office proqramları (Word, Excel,
PowerPoint,Outlook) 
Windows 7, MS Paint, Internet Explorer
“Personal Kompüter Tədrisi” kursu sertifikatı
 Təlim mərkəzi: “Tədris Mərkəzi”
 Təlim müddəti: 02.03.2020 – 14.11.2020
 Verilən dərəcə: Kompüter operatoru fəaliyyəti
üçün yararlı

Müştəri əməliyyatlarının aparılması

Hesabatların hazırlanması

Maliyyə sənədlərinin yoxlanması

Komanda ilə işləmə bacarığı

Məsuliyyət və dəqiqlik

Rus dili – Başlanğıc
İngilis dili – Orta səviyyə

DİLLƏR

ƏLAQƏ 
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