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(B PROFIL

Masuliyyatli, 5yranmays agiq va taskilati

bacariglara malik bir ganc miitaxassisam. inzibati

islarin tagkili, ssnadlasma proseslari sahasinda
praktiki tacriibaya sahibam. Sanadlarin diizglin
hazirlanmasi, qeydiyyati va is proseslarinin
koordinasiyasinda dagiq va diqqgatli calismaga
ustlinliik veriram. Komanda ila islamays aciq,

verilan tapsiriglari vaxtinda ve masuliyyatls yerina
yetiran amakdas kimi inkisaf etmayi hadaflayiram.

2 TOHSIL

Kompiiter sistemlari va komplekslari
Azarbaycan Texniki Universitetin nazdinda Baki
Dovlat Rabita va Nagliyyat kolleci

2019 -2022

o} SERTIFIKATLAR

Miihasibatliq iizra Miivaffaqgiyyat Sertifikati -
VENTA COMPANY MMC
2025/12 - 2026/03

Ofis Programlari - INNAB BUSINESS SCHOOL
2023/11-2023/12

Ms office programlari - GENERAL UNiON TO
YOUTH FOR SUPPORT
2022/04 - 2022/05

Hafiza Tekniklari Egitimi - iISTANBUL GELiSiM
UNIVERSITESI
2022/07 - 2022/07

€6 TOCRUBO

Cagdas Ganclar Portali
Koniillu
08/2022 - 10/2022

4 sayli Baki Asan Xidmat Markazi
Tacriibagi
04/2022 - 07/2022

Baki Kongres Markazi
Nazaratgi

12/2021 - 03/2022

5 sayli Baki Asan Xidmat Markazi
Kondilld

11/2021 - 01/2022

Faaliyyat sertifikat, xasiyyatnama va tasakkiirnamalarla
tasdiglanmisdir.

& IS TOCRUBSSI

Azarbaycan Respublikasi Naqliyyat, Rabita va Yiiksak
Texnologiyalar Nazirliyi tabeciliyinda ”Azarpo¢t” MMC
9moliyyatci(Maliyys ve Sanad Dovriyyasi izrs)
17/10/2024 - Present

* Daxili isler organlari va mahkama strukturlarina aid rasmi
sanadlarin gabulunun hayata kegirilmasi va miivafiqg
gaydada rasmilasdirilmasi

Rasmi dovlat sanadlarinin geydiyyati va sistem lzra ugotu
Guindalik maliyya amaliyyatlarinin icrasi

* Nagd va nagdsiz 6danislarin aparilmasi

Hesabat malumatlarinin hazirlanmasi

e Mustari 6danislarinin ucotu

Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda
Vatandaslara Xidmat va Sosial innovasiyalar iizra Dévlat
Agentliyinin tabeciliyinda "ABAD” Publik Hiiquqi $axs
Layihalarin idara olunmasi departamenti

05/07/2022 - 31/05/2024

Sahibkarlarla smakdasliq ¢argivasinda layiha proseslarinin

koordinasiyasi

Satis faaliyyati ils bagli malumatlarin toplanmasi va

sistemlasdirilmasi

Mahsul satislari tizra ilkin malumatlarin qeydiyyati va

hesabatlarin hazirlanmasina dastak

Sahibkar miracistlarinin gabul edilmasi va sanad

dovriyyasinin taskili

¢ Layiha va satis proseslarina dair malumat bazasinin
yenilanmasi

* Mustari va sahibkarlarla operativ kommunikasiya
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9 KOMPETENSIYALAR

« Ola Uinsiyyat qurma bacarig

e Siiratli 6yranma va manimsama qabiliyyati

» Komanda il effektiv islamak bacarigi

e Ciddi, masuliyyatli va isglizar yanasma

e Vaxtin diizgiin idars edilmasi

 Problemlarin hallinds ceviklik

« Yeni miihits va saraita tez adaptasiya olmaq
bacarigi

o intizamli va naticaydénimlii faaliyyst
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