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? Azerbaycan, Baki

HAQQIMDA

Masuliyyatli vo éyrenmaya aciq bir insanam. Tahsil ve inzibati sahade alde etdiyim tacriba sayasinde
sonadlerle ig, arxivlesdirma ve gundalik ofis prosesloari ilo tanisam. Dovlet qurumunda calisarken
vatendaslarla birbasa Ginsiyyat qurmus, onlarin miracistlerini diqgatle dinlemigem. Komanda ile islomayi
sevir, verilan tapsiriglari vaxtinda va saligali sekilda yerina yetirmaya ¢aligiram.

Texniki Bacariqlar Dil biliklari Saxsi Bacariqlar
e Sanad dovriyyasi ve arxivlesdirma e Azarbaycan dili—anadili e Giclu Gnsiyyat bacangi
e Dovlet qurumlarinda inzibati is e Turk dili — ana dili * Vatondaslarla etik va sabirli

tacrubasi saviyyasinda davranig

e Elektron vae fiziki senadlerls isloma * ingilis dili — orta saviyys e Toaskilatgilig ve masuliyyat
¢ Microsoft Word e Komanda ile isloma gabiliyyati
¢ Microsoft Excel e Tozyiq altinda semarali islamak
¢ Microsoft PowerPoint ¢ Diqggsatlilik ve operativlik

iS TOCRUBOM

Muallim - Agdas Gunarzi Qayg: Markazi (2024-may - 2025-dekabr)
¢ Usaqlarla tedris ve terbiya iglerinin apariimasi
e Gunluk ders va faaliyyat planlarinin hazirlanmasi
e Usaglarin inkisafinin migahidasi ve giymatlandiriimasi
¢ Valideynlarla mitamadi Unsiyyat ve malumatlandirma
e Talim-tarbiya prosesinde masuliyyatli va nizam-intizamli yanasma
Kéniillii / inzibati kémakgi- Agdas Rayon icra Hakimiyyati- Vatandaslarin gabulu va senadlarle
is sobasi | 2023, 3 ay
¢ Voatandaslarin gabulu, problemlarinin dinlanilmasi ve qeydiyyata alinmasi
e Sanad dovriyyasinin taskili va idare olunmasi
Sanadlerin ham elektron sistemda, ham da fiziki dosyalarda arxivlesdiriimasi
e Mazuniyyat ve ezamiyyeat sanadlarinin hazirlanmasi ve qeydiyyati
Sobalerarasi sanadlarin dlizgin ve vaxtinda paylanmasi
Gundalik inzibati islerde masuliyyatli istirak
Dévlat qurumunda is etikasi1 va maxfilik qaydalarina riayat
Miallim komakgisi - Baki sahari 31 nomrali tam orta maktab | 2022, 3 ay
e Muoallima dars prosesinda dastak
e Sagirdlerle fordi masgalelerin toskili
e Toadris materiallarinin hazirlanmasi
¢ Sinifde nizam-intizamin gorunmasina kémak
Konilli- Talaba Ganclar Tagkilati | 2021, 6 ay
e Ganclar ugln tadbirlarin tagkili
e Komanda isi va koordinasiya
e Sosial ve maariflondirici layihalarda istirak
TOHSIL
Bakalavr — Baki Qizlar Universiteti | 2018-2022
Azarbaycan dili ve adabiyyat muallimliyi

SERTIFIKATLAR
e Agdas Komputer Markazi
* Konullu faaliyyat



