SAMIR® GONDOLOVA

telefon: + 994-77-317-70-62
Email: samira.gondolova20@gmail.com
- Unvan: Baki soh. Xatai rayonu

4

3

TOHSIL

Azarbyaycan Dovlat igtisad Universiteti | 2021 - 2023

Magistratura
« Biznesin tagkili va idara olunmasi (MBA programi iizra) - insan resurslarinin idars edilmasi

Azarbaycan Dovlat Neft va Sanaye Universiteti | 2017 - 2021

Bakalavr
» Energetika miihandisliyi

i$ TOCRUBDSI

insan Resurslan iizre kicik miitaxassis | 09/2025

Beynalxalq Maliyya va Miihasibat Markazi
« Kadr sanadlarinin hazirlanmasi ve sistema daxil edilmasi.
« Elektron amak miigavilslerinin, smrlarin va saxsi islarin hazirlanmasi ve geydiyyati.
« ise gabul prosesinda (CV ¢esidlonmasi, namizadlarle slaga, miisahibalerin tagkili) istirak.
« Davamiyyat ugotu va mazuniyyst cadvallarinin yenilanmasi.
o Isci malumat bazasinin yenilanmasi va arxivlegdirilmasi.
« HR hesabatlarinin hazirlanmasi va telim/adaptasiya proseslarinin hayata kegiriimasi.
« 9mak haqqi kartlarinin sifarisinin verilmasi.
« Omakdagslarin icbari sijorta proseslari tizre amaliyyatlarin hayata kegirilmasi;

Umumi soba iizre aparici miitaxessis | 01/2024 - 08/2024
Azarbaycan Metrologiya institutu Kommunal Laboratoriyalar MMC

« Sirketin daxili sanad ddvriyyasinin idara edilmasi ve arxiv sisteminin tagkil olunmasi.

« 9@moak miigavilalarinin baglanmasi, dayisdirilmasi va xitami lizra hiiqugi taloblera uygun amaliyyatlarin hayata
kegirilmasi.

« 9MAS platformasinda kadr amaliyyatlarinin icrasi.

« 9mak ganunvericiliyina uygun olaraq daxili emrlarin, maktublarin ve rasmi yazigmalarin hazirlanmasi va icra
prosesinin izleanmasi.

SOCAR Azarigaz iB | 01/2022 - 12/2023
Kicik miitoxassis

» Miraciat edon istehlakgilarin gabulu, aidiyyati tizre aktlarin hazirlanib tahvil verilmasi.
» Saha daxilinda goriilan islarin giindalik hesabatinin apariimasi.

» SAP programi vasitasile ayliq va riibliik mal-material hesabatinin apariimasi.

« Daxili senadlagsmanin uygun olaraq hazirlanmasi.



SERTIFIKATLAR V@ TOLIMLAR

e 2025 - ©MAS portalinda praktiki is talimi

o 2024 - ingilis dili kursu

e 2022 - 1C, ©MAS sistemi kursu

e 2020 - Autocad kursu

e 2017 - Rus dili kursu

e 2021 - 6 sayli ASAN Xidmat konlliilik faaliyyati

DiL BIiLIKL®RI

« ingilis dili - B1 saviyys
¢ Rus dili - B2 saviyya

BACARIQLAR

e OMAS portalinda islomak

e Microsoft office programlarinda isloamak
e Problem hall etma va gararverma

e Vaxtin effektiv idara olunmasi



