ILETISIM

077-599-90-15

S 077-599-90-16

ﬁfmuxtarovamO@gmail.com

Nizami ray,Kesla ges.
Q TOVVOLUD

22.03.1990

HAKKIMDA

14 ildan ¢ox is tacrubasine malik, ofis ve inzibati
sahadea (mudir kdmekgisi voe muhasib komakgisi)
calismis masuliyyastli ve daqiq isciyam.
Sanadlarin hazirlanmasi, arxivlesdirilmasi, resmi
yazismalarin aparilmasi ve Outlook programinda
islemak bacariglarim var. Komandada islemayi
bacariram ve tapsiriglari vaxtinda va dizgun
yerina yetirmaya digqgat ediram.Yeni biliklar
dyranmaya ve pesakar inkisaf etmaya agigam.
9mak haqgqi gozlentisi 800 AZN va Uzari olan
tokliflore Ustunltk verilir.”

BACARIQLAR

Ofis programlari (MS Word, Excel, Outlook) ils islomak

Rasmi sanadlarin hazirlanmasi ve arxivlesdirilmasi

Karguzarlig ve ofis inzibatciligi

Elektron yazismalarin apariimasi

Komanda ila islemak bacangi

Masuliyyatli ve daqiq islomak

Vaxtin dlizgUn idars olunmasi

Yeni is proseslarina tez uygunlasmaq

DILLER

e ingilizce A2
o Turk dili yaxsi

o Rus dili kafi

FATIME
MUXTAROVA

Ofis meneceri

-~ iS DENEYIiMI

YAZILIM GELISTIRICI

Sirkat katibi

Azarinsaatberpa MMC

27.10.2025 -15.04.2026

Rasmi sanadlarla islomak

Daxil olan va ¢ixan maktublarin geydiyyati
Senadlerin arxivlesdiriimasi ve sistemlasdirilmasi
Rahberliys inzibati dastak gostarilmasi

Telefon zanglerinin ve e-mail yazismalarinin
idara olunmasi (Outlook)

Ofis daxili ssnad dovriyyasinin toskili

YAZILIM GELISTIRICI

Direktor kémakisi

Dévlat Sigorta Sirkati

2020 - 2023

Rehbarin giindalik is planinin taskili
Géruslarin va iclaslarin koordinasiyasi
Resmi yazismalarin hazirlanmasi
Senadlarin hazirlanmasi ve arxivlasdirilmasi
Daxili va xarici alagalerin idars olunmas
Direktor kémakgisi

Sanur Holding

2023 - 2025

Rehbarliyin tapsiriglarinin icrasi

isguzar yazismalarin apariimasi

Sanad dévriyyasinin taskili va nazarati

Ofis islarinin koordinasiyasi

Malumatlarin toplanmasi ve hesabatlarin hazirlanmasi

< EGITIM
Baki Texniki Kollec
Sub-bakalavr

Neft vo Qaz

yataqglarinin istismari
2010-2014

B SERTIFIKALAR

2014 Azsrcom komputer kursu

2025 Vip Academy
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