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Sumqayit sehari

BACARIQLAR

MS Word 00000
MS Excel 00000
MS Powerpoint @ @ @ @ O
MS Outlook @& @ ® O
CorelDRAW G OO OO

DiL BiLiKLORI
Azerbaycan @O OO O
ingilis 00000
TUrk 00000
Rus 00000
KEYFiYYSTLOR

- YUksek masuliyyet ve intizam
hissi
- Guclu Unsiyyst bacarigi

- Analitik digtinmae ve problem
hall etma qabiliyyasti

- Effektiv vaxtin idars edilmaesi

- Komanda isine uygunlagsma va
amakdasliq bacarigi

- Operativlik ve ¢evik gerarvermae

Maleyka Gancaliyeva

04.05.2004

TOHSIL

2020 - 2026
Azarbaycan idman Akademiyasi
Voleybol masqgiliyi | Bakalavr (Qiyabi)

2010 - 2017
Q.Qarayev adina 1 némrali Usaq Musiqi Maktabi
Fortepiano

i$ TOCRUB®SI

S-Velor MTK

Ofis meneceri
lyun 2026 - Sent 2026

- Ofise daxil olan zenglerin cavablandiriimasi, muracistlerin gabul
edilmasi ve muvafiq sexslere yénlendiriimasi

- Senadlerin hazirlanmasi, geydiyyatinin apariimasi ve ofis daxili
sanad dovriyyssinin taskili

“Azarbaycan Damir Yollar1” QSC

Baladci
2025 - 2026

- Serniginlerin vagonlarda yerlesdiriimasi ve biletlarde gdsterilen
yerlera uygun istigametlendiriimaesi

- Qatarin heraketi ve sefer qaydalari ile bagli sernisinlerin
malumatliandiriimasi

Azarbaycan idman Akademiyasi

Komputer mutaxassisi

- Telebe malumatlarinin elektron sistema daxil edilmasi
- Akademik borcu olan telebalerin siyahisinin hazirlanmasi
- Telebs senadlerinin toplanmasi ve geydiyyatin apariimasi

Tibb muassisasi

Operator

- Pasiyentlerin geydiyyatinin apariimasi
- Pasiyentlerin hakim gsbuluna yénlendiriimaesi

Jalal-1 Tadris Markazi

Menecer

- Telebalerin geydiyyatinin apariimasi
- Tedris programlari barade malumatlarin veriimasi
- Tedris prosesi barede rehberliys hesabat veriimesi

UNICEF

Sorgugu

- Qadin ve usaglarin mudafiesi Gzre sorgularin kegiriimasi
- Respondentlerin cavab ve tekliflerinin geyds alinmasi

- Sorgu malumatlarinin sistemlesdiriimasi
- Statistik melumatlarin rehbarliys teqdim edilmasi



