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EDUCATION

® Baki Dévlat Universiteti

Tarix fakultesi
2020 — 2024

® IATM
HR (Human Resources) Sertifikati
3 ay (2026)

® Fam Group Consulting

HR (Human Resources) Sertifikati
3 ay (2026)

SKILL m—

e Ofis ve inzibati idareetma

e HR prosesleri vo kadr senadlesmasi

e OMAS sistemi:

« ise gebul ve igden azad etma

e ©@maek ve xidmaeti muqavilsler

e Stat cedvali

e Bmak haqql ve mazuniyyet
hesablamalari

e Satinalma ve logistika esaslari

e Resmiyazigmalar ve senadlasmae

e CRM sistemleri: 1C, Nebim

e MS Office, Canva

e Analitik dugtnce ve problem halli

e Multitasking ve vaxtin idare olunmasi

LANGUAGE

» Azarbaycan, Rus, Turk,
ingilis , Koreya

PROFILE —
inzibati idareetme ve insan resurslari sahesinde tecrubaye
malik, masuliyyetli ve naticeydbnumli mutexessisem. Ofis
proseslerinin taskili, kadr senadlegsmasi ve HR emaliyyatlarinda
praktiki biliklere sahibem. ©®MAS sistemi ile isleme, amak
muqgavileleri ve kadr ugotu sahesinds bacariglarim mdvcuddur.
Dinamik muhitde islemaye ve inkisaf etmaye acigam.

WORK EXPERIENCE

MONDITEX MMC (Cinici) 08.09.2025 - hal-hazirda
Office Manager / HR Assistant
« Ofisin gundalik inzibati fealiyyatinin teskili ve nazareti
» Kadr senadlagmaesi ve HR proseslerine destak
« iscilerin geydiyyati ve senadlerin hazirlanmasi
« ®MAS sistemi Uzerinden emealiyyatlarin icrasi
* Yeni emakdaslarin adaptasiya prosesinds igtirak
» Rehberlik tgln hesabatlarin hazirlanmasi
« Techizatgilar ve terefdaslarla slagslerin idare olunmasi
Qeyd: 2025-ci ilin oktyabr-dekabr aylarinda HR miutoxassisinin
olmamasi sebabila HR funksiyalarini paralel sakilda icra etmigom.

NUR TRADE GLOBAL 29.11.2024 - 05.08.2025
Office Manager
« Ofisin inzibati fealiyystinin tegkili
« Senadlesma ve resmi yazigsmalar
« Rehberlik ve g6balerarasi koordinasiya
 MUgteri ve terafdaslarla slagslerin qurulmasi
« Logistika ve satig proseslerine dastak

NI Group Supply LLC 10.07.2024 - 31.10.2024
Procurement / Export Manager

« ixrac emealiyyatlarinin idare olunmasi
 Beynalxalq terefdaslarla emakdasliq

« MUgavilelerin hazirlanmasi ve danisiglar
* Yeni bazarlarin arasdiriimasi

« ixrac senadlerinin hazirlanmasi
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