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BACARIQLAR

Yaradicl ve analitik dustnce
MS Office programlarinda (Excel,
PowerPoint ve s.) hesabatlarin

hazirlanmasi ve tegqdimati

Senadlarin hazirlanmasi,

arxivlesdirilmaesi ve senad doévriyyesinin

idare olunmasi

is proseslerinin koordinasiyasi ve
togkilati idarsetma

Komanda ile effektiv emakdasliq ve

masuliyyatli yanagsma

Operativ gararverma va problem hall

etma bacarigi

SOBINS
NS ZoRLI

®maliyyatlar Uzre Menecer | Senad
idareetmasi Uzre MUtoxassis

PESOKAR XULAS®

inzibati ve emaliyyat sahssinde tecribeye malikem. Sened doévriyyssi,
koordinasiya va is proseslarinin idare olunmasi Gzre sistemli ve mesuliyyatli
yanasma numayis etdirirem. GuUclu teskilati ve analitik bacariglar
sayssinde hem komanda ile, hem de musteqil sekilde effektiv fealiyyst
goéstere  bilrem.  Layihe, satinalma ve istehsal proseslerinin
koordinasiyasinda igtirak tecribem var.

IS TOCRUBOSI

MaxPrint MMC - Outdoor Reklam S6basi
2023 iyun - indiyadak

©maliyyatlar Uzre Menecer

¢ Sifarig ve layiha proseslerinin koordinasiyasi, senadlarin hazirlanmasi ve idara
olunmasi

e Musterilerle ilkin slagelerin qurulmasi, sorgu ve sifariglerin gebul edilerak
aidiyyaeti sébalere yonlendirilmaesi

¢ Maliyyat, giymaet ve emaliyyat hesabatlarinin hazirlanmasi ve teqdim edilmasi

e Senad doévriyyesi, arxivlesdirmae va ig proseslerinin sistemli sekilde idare
olunmasi

¢ Tachizatgilar ve terefdaslarla isguzar elagelerin qurulmasi ve koordinasiyasi

Proqram teminatinda bilik ve bacariqlar

e MS Office programlarinda yUksak seviyyadae islemae bacarii
(Word, Excel, PowerPoint, Outlook)

e Onlayn arasdirma ve bulud platformalari ile igslemae tacribesi
(Google Drive, OneDrive)

e Fayl idaregiliyi, senad tehltkesizliyi ve esas texniki problemlerin

halli bacangi

Dil biliklori
 Azerbaycan dili - Ana dili / Pegekar seviyyede
« ingilis dili - Yuxari-Orta saviyys (B2)

* Rus Dili - YUksek saviyye (C1)
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