
İŞ TƏCRÜBƏM

HAQQIMDA

Müştəri Xidmətləri üzrə 

İNZIBATI NƏZARƏT ÜZRƏ KÖMƏKÇI

Məsuliyyətli, ünsiyyətcil və öyrənməyə açıq gənc mütəxəssisəm.
Müştəri xidməti, sənədləşmə və inzibati işlərdə 1 ildən çox
təcrübəm var. MS Word və Excel proqramlarında sərbəst
işləyirəm. Ofis meneceri, inzibati köməkçi və kiçik mütəxəssis
vakansiyalarına uyğunam.

ƏLAQƏ

+994 51 327 44 17

rahimli.avaz1@gmail.com

Bakı, Azərbaycan

Azərbaycan Dövlət Neft
və Sənaye Universiteti  
Elektrik və Elektronika
Mühəndisliyi
Bakalavr
2020 - 2024

ŞƏXSİ KEYFİYYƏTLƏR

Əvəz
Rəhimli

Gündəlik 30+ müştəri sorğusunun qəbulu və
yönləndirilməsi
Komanda üzvləri ilə koordinasiyalı iş və tapşırıqların icrası
Hesabatların hazırlanmasında iştirak

Obyektin giriş-çıxış nəzarətinin aparılması və sənədləşmə
Gündəlik hesabatların hazırlanması və rəhbərliyə
təqdimatı
Nizam-intizamın təmin edilməsi və daxili prosedurlara
əməl olunması
Məsuliyyətli sənəd dövriyyəsinin idarə edilməsi

TƏHSİL

TEXNİKİ BACARIQLAR

MS Word, MS Excel sərbəst istifadə
Sənədləşmə və hesabat hazırlama
Elektron poçt və telefon ünsiyyəti
Texniki sənədlərlə işləmə

DİL BACARIQLAR

Azərbaycan dili - Ana dili
İngilis dili - Orta səviyyə
Rus dili - Başlanğıc səviyyə

- Məsuliyyətli və intizamlı
- Tez öyrən və adaptasiya olan
- Komandada işləmə bacarığı
- Diqqətli və analitik düşüncə

Elektrik və Elektronika mühəndisliyi

BS Aftomatika LLC - Təcrübəçi

02.2024 - 07.2024

SƏTƏM

Təcrübəçi

03.2023 - 06.2023
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