LAMIYD AGAZADS

oOXS| MoLUMATLARIM

Baku city
lamiyaagazade3@gmail.com, 0517153023

PROFIL

Calisgan, mesuliyystli ve dyrenmays havasli biriyam. Verilon tapsiriglari vaxtinda yerins yetirmays
calisiram va komandada islomayi sevirom. Ozumu inkisaf etdirmak va yeni tacrubs gazanmaq
asas magsadlarimdandir.

TOHSIL

Mihasibat ucotu 2015 - 2018
Baki Texniki Kolleci

1S YERLORI

Family Dental Care 2018 - 2018
Resepsn

e Pasientlarin garsilanmasi

e Aylig hesabatlarin ucot varaginas yazilmasi

Sahil baladiyyasi 2019 - 2022
Umumi soba Uzra aparici mutexasis

e KarguUzarliga dair senadlarin tartibi

e Akt,arayis,arize ve protokollarin yazilmasi ve s.

Umumi séba raisi
Sahil baladiyyasi
e Rohbarlik tarafindan verilan tapsiriglarin yerina yetirilmasi

e Bams vergi sistemi Uzarindan vergilerin hesablanib vetendaslara teqdim olunmasi

e E-Statistika sistemi Uzarindan ahalinin geydiyyata alinmasi ve nazarati

e Votandas muracisatlarinin (arizs, sikayat, taklif) arasdirilmasi va cavablandiriimasi

e Qorarlarin va tapsiriglarin vaxtinda icrasina nazarat
Aura MMC 2023 - 2024
Operator

e Galan zanglarin cavablandiriimasiydnlandiriimasi ve keyfiyyats nazarstin idars olunmasi
Magnat Group MMC 2024 - 2025
Operator

e Goalan zanglarin cavablandiriimasiyonlandirilmasi ve keyfiyyate nazarstin idars olunmasi
Roms Group MMC Sub 2025 - Eyl 2025
Resepsn

Ofis nizam - intizamina nazarat
Goruslerin planlasdiriimasi
Sonadlarim geydiyyati vo nazarsti
E-mail ve yazismalarin idars olunmasi
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Roms Group MMC
Ofis meneceri

Ofis islerinin tmumi idara olunmasi va gundalik is proseslarinin koordinasiyasi
GomrUk sanadlarinin hazirlanmasi va muvafiq prosedurlarin icrasi

Logistika proseslarinin taskili, yuklarin dasinmasinin izlenilmasi ve koordinasiyasi
Daxil olan va gondarilen senadlarin geydiyyati, arxivlesdiriimasi (karguzarliq islari)
Rasmi yazismalarin hazirlanmasi va idara olunmasi

Mustariler ve tarafdaslarla slagalarin qurulmasi va saxlanilmasi

Ofis daxili hesabatlarin hazirlanmasi ve rehbarliys tagdim edilmasi

Yes Your English Success Oca 2026 - devam ediyor
Qeydiyyatcl ( Receptionist)

Kursa muraciat edan talabsalarin geydiyyatinin aparilmasi

Telefon zanglarinin ve onlayn sorgularin cavablandirilmasi

Talebslara kurs programlari ve cadvallar hagginda malumat verilmasi
Dars cadvallarinin hazirlanmasi ve yenilanmasi

Musllim ve telsbsler arasinda koordinasiyanin temin edilmasi
Odanislarin gabulu va geydiyyatinin aparilmasi

Ofis seanadlarinin hazirlanmasi ve arxivlesdirilmasi

MuUstari memnuniyyatinin temin olunmasi va problemlarin operativ halli

OFIS PROQRAMI

Word Excel

Outlook Power point

Azarbaycan dili Turkge
|
ingilizce Rus dili
| |
BACARIQLAR
B Effektiv Unsiyyat qurmagq B Daqiglik,masuliyysatlilik

B Kollektiv il islomak

KURSLAR

innab Business School

Omak macallasi va kadr karguzarhgi (Muvaffaqgiyyst sertifikati)
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