
Əlaqə

Təhsil
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Telefon

melekalxasli1@gmail.com
Email

Bakı şəhəri, Qobu
Ünvan

Mələk Alxaslı
İ n s a n  R e s u r s l a r ı  ü z r ə  k i ç i k
m ü t ə x ə s s i s
İnsan resursları sahəsində əməliyyat yönümlü təcrübəyə malik, sənədləşmə,
işçi münasibətləri və proseslərin koordinasiyasında dəqiq və məsuliyyətli HR
mütəxəssisi. Komanda ilə işləmə və detallara diqqət güclü tərəflərimdəndir. 

İş təcrübəsi

İşə qəbul və işdən çıxış prosesləri
ƏMAS üzərində işə qəbul, xitam, dəyişiklik
Ezamiyyət, etibarnamə əmrlərinin hazır edilməsi
Maaş kartları sifarişi
Sənədləşmə
Giriş-çıxış kartlarının hazır edilməsi
1 C 8.3 də dəyişikliklərin edilməsi, məzuniyyət əmrlərinin hazır edilməsi
İSB. az saytında müqavilələrə nəzarət, imzalanması
İşçı sənədlərinin yoxlanışı,arxivləşdirilməsi.

İnsan resursları proseslərinin icrasında operativ dəstəyin göstərilməsi,
işçi heyəti üzrə sənədlərin düzgün və vaxtında hazırlanması, Əmək
münasibətləri ilə bağlı məlumatların sistemləşdirilməsi, İşçi dövriyyəsi
(qəbul, köçürmə, xitam) üzrə  müvafiq əməliyyatlarda iştirak

İşə qəbul və adaptasiya proseslərinin müşahidəsi və dəstəklənməsi, HR
prosedurları və əmək qanunvericiliyi üzrə biliklərin təkmilləşdirilməsi, HR
əməliyyatları və sənədləşmə proseslərinin icrasında praktiki iştirak, əmək
haqqından tutulmalar, İSB, ƏMAS portallarında əməliyyatlar

Kontakt Home

Kontakt Home

Bir Mühasib MMC

01.08.2025-30.01.2026

02.06.2025-01.08.2025

2025 mart-may

İnsan Resursları üzrə kiçik mütəxəssis

İnsan Resursları üzrə təcrübəçi

İnsan Resursları üzrə təcrübəçi

Referans

Tərcümə (İngilis)

Hikcentral

Excel

ƏMAS

Word

1C 8.3

İngilis B1

Alman A1

Bacarıqlar

Dil

050 203 93 60

Rəsulova Sabina
Əmək münasibətlərinin idarə
edilməsi şöbəsinin rəhbəri
KONTAKT HOME

055 662 12 75

Ələkbər Ələkbərov
İnsan Resursları departamentinin
direktoru
KONTAKT HOME

Qərbi Kaspi Universiteti
2021-2025

Türk B1

Təlim/Sertifikatlar

2025 aprel İnsan Resursları

HR Academy
Əmək Qanunvericiliyi, müsahibə bacarıqları, iş vaxtlarının
tənzimlənməsi, CV tərtibatı 

Jira

Outlook

20.12.2003


