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Ünvan: Bakı şəhəri, Xətai rayonu📍

HAQQIMDA
Məsuliyyətli, intizamlı və işgüzar əməkdaş kimi uzun illər təhsil, ofis və satış sahəsində

təcrübəyə malikəm. Kompüter proqramları, sənədləşmə, məlumatların daxil edilməsi və

müştərilərlə ünsiyyət sahəsində bacarıqlarım var. Kassa əməliyyatlarının aparılması,

ödənişlərin qəbulu və satış prosesinin təşkili üzrə təcrübəyə malikəm. Yeni biliklər

öyrənməyə və peşəkar inkişaf etməyə həmişə açığam.

İŞ TƏCRÜBƏSİ
Müəllim (2002–2024)

Azərbaycan dili və ibtidai siniflər üzrə tədris fəaliyyəti

Sənədləşmə və hesabatların hazırlanması

Valideyn və şagirdlərlə işin təşkili
Tədris planlarının hazırlanması

Kompüter Operatoru – Sham-Fi MMC (2010–2015)

Məlumatların kompüterə daxil edilməsi

Sənədlərin hazırlanması və qeydiyyatı

Microsoft Word və Excel proqramlarında iş
Məlumatların işlənməsi və arxivləşdirilməsi

Kassir – Al Market

Müştərilərə yüksək səviyyədə xidmət göstərilməsi

Kassa əməliyyatlarının aparılması

Nağd və kart ödənişlərinin qəbulu

Günlük hesabatların hazırlanması

Müştərilərlə ünsiyyət və problemlərin operativ həlli

Kassa intizamına və maliyyə dəqiqliyinə riayət edilməsi

Məhsulların satışına və düzülüşünə nəzarət

TƏHSİL
Lənkəran Dövlət Humanitar Kolleci

Qeyri-Azərbaycan məktəblərində Azərbaycan dili və milli məktəblərdə ibtidai sinif

müəllimi



1999–2002

BACARIQLAR
Microsoft Word

Microsoft Excel

Microsoft PowerPoint

Sənədlərlə işləmək

Məlumatların daxil edilməsi

Kassa proqramları ilə işləmək

Müştərilərlə ünsiyyət
Komandada işləmək

Məsuliyyətlilik və dəqiqlik

DİL BİLİKLƏRİ
Azərbaycan dili – C1

Türk dili – C1

Rus dili – A2

SERTİFİKATLAR
Kompüter Bilikləri Sertifikatı (2009)
Kurikulum Sertifikatı (2015)

Diaqnostik Qiymətləndirmə (2018)


