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Ineo Kids MMC
Insan Resurslari iizro Miitoxassis

E-sosial portalinda hamilolik vo dogusa goro miiavinotlorin geydiyyati vo rosmilogdirilmasi

Vakant yerloar {izra namizadlorls ilkin miisahibalarin tagkili vo se¢im prosesinin aparilmasi

Insan resurslari iizro aylig, riibliik vo illik hesabatlarin hazirlanmasi

Vozifs tolimatlarinin hazirlanmasi, yenilonmasi v aidiyyati sobalarle koordinasiya olunmasi
Is¢ilorin mozuniyyatlorinin qeydiyyatinin aparilmast vo grafike uygun istifadosine nozarot

Iscilorin amok haqglarmin hesablanmasi

Ezamiyyoat, mozuniyyot vo xostolik voragolori iizro miivafiq hesablamalarin aparilmasi

Omoak haqqu ilo bagl sorgularin cavablandirilmasi

Is vaxt1 grafiklorinin qanunvericiliys uygun sokildo hazirlanmasina vo idars olunmasina nozarat vo.s
Iscilorin biliklorinin yoxlanilmasi,miivafiq hesabatlarin hazirlanmasi

Dovlat qurumlarindan daxil olan miiracist vo sorgularin arasdirilmasi vo rasmi cavablarin hazirlanmasi

ineo Kids MMC
Insan Resurslar1 Asistent

OMAS sistemi tizarindan is¢ilarin iso gobulu, amak miigavilslorine xitam verilmosi vo mozuniyyat
omoliyyatlarinin qanunvericiliys uygun sokilds icra olunmasi

Iscilorin soxsi is qovluglarmin yaradilmasi, sanadlorin sistemlosdirilmasi vo miivafiq qeydiyyat prosesinin
aparilmasi

1C proqraminda iga qobul, xitam, mazuniyyst vo amok haqqi hesablamalarinin hoyata kegirilmasi, molumatlarin
sistema diizgilin vo vaxtinda islonilmosi

Omok miinasibotlori ilo bagli omrlorin (iso gobul, xitam, mozuniyyot vo s.) hazirlanmasi vo aidiyyati strukturlara
toqdim edilmasi

Magazalarin inzibati ehtiyaclarinin miisyyon edilmasi, miivafiq hesabatlarin hazirlanmasi va sifarislorin vaxtinda
verilmasinin tomin olunmasi

Magaza amokdaslari ilo daimi alags va yaranmis problemloarin hallina dostok gdstarilmasi

Sirkot omokdaglarinin forma ehtiyaclariin miioyyanlasdirilmasi va sifarig prosesinin togkil edilmasi

Yeni ig¢ilor {iglin omok haqq kartlarinin sifaris edilmasi, tohvil verilmasi va bu prosesin izlonilmasi va.s
Korporativ tadbirlorin togkil olunmasi

Port Education Center
Insan resurslari iizra tocriibaci

Omoak kitabgalarinin tortib olunmasi vo qaydalara uygun olaraq geydiyyat prosesinds istirak;
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Omok Macallesinin miivafiq maddslorinin tatbiqgi vo sonadlogdirmenin aparilmasi;

Omok, sosial vo mazuniyystlarin hesablanmasi, planlagdirilmasi vo senadlasmanin hayata kecirilmasi;
Omok haqqinin hesablanmasi proseslari ils tanisliq vo hesabatlarin hazirlanmasinda destok gdstarilmas
OMAS ila is prinsiplori iizro tanisliq vo omoliyyatlarin icrasinda istirak vo.s

ISB platformas ilo tanishig,kicik ameliyyatlarm icra olunmasi

Bilik vo bacariqlar

Omok Macallosi OMAS Kadr kargiizarligi
Asana 1C 8.3 E-sosial
MS Office

Dil bilikloari

Ingilis dili-B2 Rus dili- B2

Tohsil

Azarbaycan Dévlot Idaracilik Akademiyasi
Bakalavr, Politologiya

Hr Option MMC
HR MBA
Talimlar
e HR Global Forum
e Data Prime-Excel tolimi
e Mergen Group-Ononavi HR-dan Strateji HR-a Transformasiya
e HR Academy -1C tolimi



