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Bakı şəhəri, Xətai rayonu, 

Gen.Səmədağa Mehmandarov küç. 26       📞 + 994 552880423 

Bakı 1000, Azərbaycan                                ✉️ aygunqubadova1324@gmail.com 
 

 
   

 

TƏHSİL 

Qafqaz  Universiteti (BMU) – Bakı, Azərbaycan 2010 - 2015 

Ərəb dili və ədəbiyyatı. Bakalavr  
 

Bakı Sənaye Pedaqoji Texnikumu                                                                              2005-2009 
İngilis dili və ədəbiyyat. Subbakalavr 
 

S.C Pişəvəri adına Humanitar Fənlər Gimnaziyası                                                 1994-2005 
 

 

IŞ TƏCRÜBƏSİ 
 
“GTA Global” MMC                                                                                                        Yan 2024 - Hazırda 

      Insan Resursları üzrə kiçik mütəxəssis  

 

o İşə qəbul prosesinin idarə olunması 
o HR strategiyasının hazırlanması və tətbiqi 

o Kadr sənədləşməsinin təşkili və nəzarət 

o Performans qiymətləndirmə sisteminin idarəsi 

o Əmək qanunvericiliyinə uyğunluğun təmin edilməsi 

o İşçi münasibətlərinin və daxili kommunikasiya 

o Təlim və inkişaf proseslərinin təşkili 

o HR hesabatlarının hazırlanması və analizi 

 

“Finekspertiza Group” MMC                                                                                     Dek 2025 -aprel . 2026 

İnsan resursları üzrə assistant 

 

o İşə qəbul prosesinin təşkili; 50+ CV-nin analizi 

o Müsahibələrin keçirilməsi 

o Sənədlərin hazırlanması 

o İşçi məlumat bazasının idarəsi 

o Əmas portalında işlərin icrası (işçi qəbulu,xitam)  

 

            “ Bantik” kometika şirkəti                                                                                           Okt 2023-noy.2023   
                 İnsan Resursları üzrə təcrübəçi      

o Sənədlərin toplanması 

o Hr mütəxəssisin tapşırıqlarının icrası 

 

 “Gavalı Group” MMC                                                                                                       Mart 2023 
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   İnsan Resursları üzrə Təcrübəçi                                                                                                      
 

 Fərdi/Kurs hazırlıq                                                                                                                             2020-2022 

      “ Buta”  Tədris Mərkəzi  

 Repetitor/Ərəb dili müəlliməsi                                                                                                         
 

“İNCİLAB” MMC (Ofis meneceri, tərcüməçi redaktor)                                                                    2016- 2017 
  Docdocinfo (Ofis meneceri, editor)                                                                                                     Dek  2016  
  

TREYNİNQ & SERTİFİKATLAR: 

 

• Ərəb dili üzrə mətbuat və danışıq dili (MİSİR Mədəniyyət Mərkəzi) 

• Ərəb dili Olimpiada 

• Kompyuter bilikləri (Harry Poter TM) 

• İngilis dili (Pre-Intermediate) 

• “Karyerada dövlət qulluğu” 

• Ərəb dili kursu (Misir Mədəniyyət və Təhsil əlaqələri Mərkəzi) 

• Ərəb dilli gənc tərcüməçilər üçün tərcümə məktəbi (Azərbaycan Gənclər Fondu) 

• İstanbul İşletme Enstitüsü (Türkiyə) - “İnsan Kaynakları Yönetimi" sertifikatı; 2023 

• Gavalı Group MMC - “İnsan Resursları Təcrübəçi" sertifikatı, 2023 Fev – 2023 Mart; 

• (Hoffman Co) - Human Resource in Labor Code o the Respublic of Azerbaijan, May – Avq 2021; 

• (Hoffman Co) - Human Resources Training Course - “HR Asistant" sertifikatı, May – Avq 2021; 

 

- HR MBA (HR Option) (26.06.2021 - 15.01.2022); 

 
 Proqramın tərkibi: HR MBA Proqramı 4 modul və 20 sub-moduldan ibarətdir: 

 Biznes İdarəetmə; 

 İnsan Resurslarının İdarə Edilməsi; 

 Əmək Qanunvericiliyi çərçivəsində Kadr İnzibatçılığının İdarə Edilməsi (Kadr kargüzarlığı və əmək haqqının 

hesablanması); 

 İnsan Resursları, Proseslərin Avtomatlaşdırılması; 

 İnsan Resursları Sistemlərinin Qurulması 

 

ƏLAVƏ FƏALİYYƏTLƏR 

• Qalam Wa Lawh Arabic Language Center’in təqaüdçüsü  (2015)                                              

• MİSİR Mədəniyyət Mərkəzi treyning iştiakçısı  (2014)                                                              

• Komputer bilikləri (Harry Poter TM Komputer Kursları- 2014)                                                    

• Golf Education (Ərəb dili– Conversation Club-2013)                                                                )                                                          

• Qafqaz Universiteti daxilində/Ərəb dili Club/İdarə heyəti  məsul katibi (2013) 

DİLLƏR 

• Azərbaycan (Ana dili) 

• Ərəb Dili (Yaxşı) 

• Rus (Orta) 

• İngilis (Orta)  


