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Q Baki seh, Binegedi ray.,
Bilecaeri gesebesi, Mehdi

Huseynzade kug. 10

Tahsil
Tarix miiallimi
Baki Dévlat Universiteti
2022-2026

Bacariqglar

Pesokar linsiyyat va masuliyyatli
Zamanin idara edilmasi
Problem halletma va operativlik

Komandada islamak va
kollektivds uygunlasma

Sanadlarls is ve karglizarliq
Stressa davamliliq

Detallara qarsi diggatlilik

iT Bacariqlari
MS Office ( Word, Excel,
Powerpoint) - pesakar
Canva - 9la

Dil biliyi

Azerbaycan dili - C2

Turk dili - B2

ingilis dili - A2

Rus dili - Al

DURNA SULEYMANOVA

Tarix musllimi

& Haqqimda

inzibati idaracilik ve sanad doévriyyasi sahasinda
tocriibaya malik, masuliyyatli va punktual biriyam.
Vatandas miraciatlarinin gabulu, arizalarin hazirlanmasi
va sanadlarin sistemlasdirilmasi lizra praktik biliklara
sahibam. Yiksak (nsiyyat bacarigim va kollektivds
isloma  qgabiliyyatimla  sirkatin  korporativ  imicini
gorumaga va ofisdaxili proseslarin operativliyini tamin

etmaya haziram.

is tecriibasi

1sayh Baki ASAN xidmat merkazi [ Kondlli
01.08.2024 | © Vatendaslarin gabuly, istigamatlandirilmasi ve

- sonad dovriyyasinin idara edilmasi.
01.10.2024 . . .
* Jriza va rasmi sanadlarin gabulu,
sistemlasdirilmasi va arxivlasdirilmasi.
¢ Nailiyyat: Programin 1-ci daracali farglanma
sertifikati ila bitirilmasi

Fordi repetitor ( ibtidai sinif va tarix tizre hazirliq)

* Sagirdin ehtiyaclarina uygun fardi tadris

Acqust

2023 - planinin hazirlanmasi ve mévzularin izahi.
Avqust i e . %

2025 ¢ Akademik gostaricilarin izlanilmasi va

manimsama saviyyasinin ylksaldilmasi.
¢ Valideynlarlo mitamadi tinsiyyat ve gorilan

islor barada hesabatlilig.

N Sertifikatlar

Kompiiter biliklori (Ms Office) kursu - Edu
Company, 2024

ASAN Kénulliiliik Sertifikati (1-ci daracali) - 1 sayli
Baki ASAN xidmat markezi, Avqust - Oktyabr 2024




