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IS TOCRUB®OSI

Sirvan Inzibati Mohkamasi
Moahkama iclas katibi
e Iclaslarm idaro edilmosi
e Protokollarin yazilmasi
e Biitiin dovlst organlarina moktublarin yazilmasi
e Votondaslarin gobulu
e Maillara vo telefon zanglorinin gobul edilmasi
e Votondaglardan daxil olan sikayatlorin qeydiyyati vo yonlondirilmasi

Sirvan Ganclar evi Sosial xidmat massisasi
Ofis meneceri, katib
e Ofiso daxil olun bitlin amokdaslarin gqeydiyyata alinmasi
e Giris ¢ix1sa nozarat
e Konullilar Gglin haftalik dors cadvalinin qurulmasi
e Kursa golonlorin geydiyyata alinmasi
e Todbirlarin togkil edilmasi

TOHSIL

Nax¢ivan Dovlat Universiteti
Informasi Texnologiyalar1 — bakalavr

Sirvan Iqtisadiyyat vo Humanitar Kolleci
Informatika miiollimliyi — subbakalavr

ROQAMSAL BACARIQLAR

MS Office

DIL BILIKLORI

Azorbaycan dili — C2
Ingilis dili — Al



