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BACARIQLAR

Komanda idaraetmasi
va koordinasiya
Soanad dévriyyasi
Arxivlasdirma

Effektiv yazih va sifahi
unsiyyat

Detallara diggat
Vaxtin idara edilmasi

KOMPUTER BILIKLORi

OMAS

Microsoft Excel
Microsoft Word
Microsoft Power Point

DIL BiLiKLORI

Azarbaycan Dili
Ana dili

Tark dili
Mukammal saviyya

Rus dili
Orta saviyya

HAQQIMDA

Masuliyyatli, punktual va ylksak is etikasina malik bir inzibati amakdas olaraq,
isima hamisa diggat va ciddiyyatls yanasiram. Glicli taskilatgihg bacariglarim,
hamcginin yazili va sifahi Ginsiyyat gabiliyyatim sayasinds komanda daxilinda
samarali alaga qura bilireom. Stressli va dinamik is muhitlarina slratla
uydunlasaragq, tapsiriglari vaxtinda va keyfiyyatls yerina yetirirom. Microsoft Office
paketi (Word, Excel va s.) lizra gabaqcil bilik va bacariglara sahibam. Inzibati ve
idarsetma sahasinda topladigim tacriiba va biliklari pesakar muhitds tatbiq
edarak, sirkatin inkisafina deyar gatmadi hadaflayiram.

TOHSIL

Riyaziyyat-informatika muallimliyi - Bakalavr

Azarbaycan Ddévlat Pedoqoji Universiteti - Baki, Azarbaycan
2009 - 2013

IS TOCRUB®SI

Menecer
City Life MMC — Baki, Azarbaycan. Noyabr 2023 — Davam edir

Sirkatin amaliyyat proseslarinin idars olunmasinda istirak edarak, gundalik islarin
planlasdiriimasi va icrasina nazarat ediram. Komanda tzvlari ils alagalandirma
aparmagla is prosesinin ssmaraliliyini artirmaga calisiram.

Ofis Meneceri
Best Bearings Company MMC - Baki, Azarbaycan. 2 Oktyabr 2023 — 31 Oktyabr 2023

Ofisin gundalik faaliyyatinin taskili, sanad doévriyyasinin idars olunmasi va daxili
kommunikasiyanin tamin edilmasinda dastak gostardim. Mlstari vo torafdagslarla
alagalarin qurulmasinda va inzibati islorin icrasinda istirak etdim.

Insan resurslari iizro mutaxassis — tacriibagi

Karyera va Inkisaf Markazi - Baki, Azarbaycan.Yanvar 2023 — Aprel 2023

Iss gabul prosesinin muxtalif marhalslarinds istirak edarak, namizadlarin
sonadlarinin toplanmasi va giymatlandiriimasina dastak verdim. Heyat tzvlarinin

inkisaf programlarinin hazirlanmasinda ve HR sanadlarinin idars olunmasinda
komaklik gdstardim.

Texnik
Azarisiq ASC -Baki, Azarbaycan. Fevral 2019 — Dekabr 2020

Sirkatin texniki sanadlasma proseslarinds istirak edarak, hesabatlarin
hazirlanmasi voa mivafig sanadlarin tartib olunmasinda masuliyyat dasidim. Sanad
dovriyyasinin gaydalara uygun apariimasini va lazimi malumatlarin vaxtinda
uygun saxslara catdirilmasini temin etdim.

Sonad dovriyyasi Uzre mutaxassis
Tahsil Respublika Idman Markazinin 10 N? li Usaq Ganclar idman Maktabi —
Baki, Azarbaycan. Sentyabr 2018 — Yanvar 2019

Daxil olan va gondarilan sanadlarin geydiyyati, arxivlesdiriimasi vo lazimi saxslara
catdirilmasi iglerini hayata kecirdim. Ssnad dévriyyasinin gaydalara uydun va
vaxtinda aparilmasini tamin etdim.

Icra mamurunun kémakegisi
Binagadi Rayon icra Sébasi - Baki, Azarbaycan. Yanvar 2017 — Dekabr 2017

fcra mamuruna gtindslik is prosesinds dastak gdstararak, senadlarin hazirlanmasi
va muvafiq qurumlarla slagalandirma islarinds istirak etdim. Vatandaslara
muraciatlarin gabulu va cavablandiriimasi prosesina komaklik etdim.
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