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Haqqinda

Sanadlasma, inzibati proseslar va rasmi
yazigmalar sahasinda praktiki tacriibays
malik masuliyyatli miitaxassisam. Daqiq,
operativ va nizamli ¢galigma prinsipi ila
sanad dovriyyasinin diizgiin taskili va ofis
proseslarina dayar gatmagi hadaflayiram.

Tohsil

Baki Slavyan Universiteti

Tarciime fakliltasi 2020-2024

Bacariglar

-ise gabul va namizad secimi

-Omak ganunvericiliyi zra asas biliklar
-Korporativ {insiyyat ve idaraetma

-MS Office, Outlook, Canva
-Azarbaycan dili-Ana dili

-Rus dili-B1 | Ingilis dili-A2

Sertifikatlar

“Talimgi ol” programi — farglanma diplomu
Dinamik Ganclar Markazi, 2026

insan Resurslari iizrs yiiksak nailiyyst

Doévlat Masgullug Agentliyi, 2025

insan Resurslari iizra diplom va togakkiirnama
Karyera va Isa Hazirliqg Markazi, 2025

Ofis programlari iizra ISO tasdiqli sertifikatlar
Revisa MMC, 2025

is tocriibasi

Caspel MMC - inzibati idaroetma departamenti
Kicik Miitaxassis Oktyabr 2025-Aprel 2026

-Senadlarin gabulu, gondarilmasi ve sistema alava olunmasi;
-Rasmi maktublarin, miiracistlarin va elektron yazigsmalarin
hazirlanmasi va yonlandirilmasi;

-Gorislarin tagkili, inzibati proseslarin koordinasiyasi, tapsiriglarin
icrasina nazarat va gilindalik ofis iglarinin dastaklanmasi.

Spanish Retail MMC - Satis departamenti
Satis Meneceri Avqust 2023-Avqust 2025

-Mistari bazasinin genislandirilmasi t¢lin bazar aragsdirmalari
aparmag va yeni satis strategiyalari taklif etmak;

-Satis gostaricilarini izlamak va hesabat vermak;

-Satis planina uygun aylq va riibliik hadaflars nail olmaq.

Pasha Pay - Ragamsal mahsullar sobasi
Satig lzra Kicik Miitaxassis Yanvar 2022-Aprel 2024

-Sirkatin taqdim etdiyi xidmatlarin satisini hayata kegirmak;
-Movcud va potensial miistarilarle davamli alags saxlamag;
-Mistari ehtiyaclarini miisyyan edarak uydun hallar taklif etmak
va miistari mamnuniyyatini tamin etmak.

Tacriiba programlari

Dinamik Ganclar Markazi - TOT

“Talimgi ol” programi Yanvar 2026-Fevral 2026

-Talim planlarinin hazirlanmasi va effektiv taqdimat texnikalari
lzra biliklsr alds edilmisdir;

-istirakgilarin dyranma ehtiyaclarinin tahlili va uygun talim
metodlarinin segilmasi bacaridi inkisaf etdirilmisdir;

-Talim prosesinin taskili, idara olunmasi ve giymatlandiriimasi
Uzra praktiki yanagmalar manimsanilmisdir.

Karyera vo isa Hazirliq Markazi

Insan Resurslari (izra Tacriibagi Avqust 2025- Noyabr 2025

-Nazari biliklar (is¢i va igagotiiranin hiiquq va vazifalari, mazuniyyat
novlari, amak haqqginin hesablanmasi(gross 2,net), xitam masalalari);
-Nazari biliklar asasinda praktiki hissalarin hayata kegirilmasi.

Dovlat Masgullugq Agentliyi

Insan Resurslari (izra Tacriibagi Avqust 2025-Oktyabr 2025

-isa gabul prosesinin taskili;
-OMAS portalinda rasmi sanadlasdirmalarin hayata kegirilmasi;
-Tabellarin yaradilmasi,mazuniyyat va amak haqqinin hesablanmasi.

Asan Xidmat - 4 sayli

Tacribaci (Universitet praktikasi) Fevral 2024-May 2024

-Vatandaslara xidmat va inzibati islards dastak;
-Sanadlarin hazirlanmasi va arxivlasdirilmasi.

Koniilliiliik tocriibasi

Yeni Azarbaycan Partiyasi | Baki Ganclar Markazi
Talaba Hamkarlar ittifaqi | Davam Ganclar Taskilat
Sabungu Ganclar Evi | Talaba Ganclar Taskilati
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